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1. Общая характеристика рабочей программы дисциплины 
1.1.  Место дисциплины в структуре основной образовательной программы 

 
Дисциплина ОП.08 Основы цифровой грамотности» является дополнительной 

частью общепрофессионального ОПОП по специальности 40.02.04 Юриспруденция. 
Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 02 
 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 
В рамках программы цифрового модуля студентами осваиваются умения и знания 
 

Код общих и 

профессиональных 

компетенций 

Умения Знания 

ОК 02 определять задачи для поиска 

информации 
номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности определять необходимые источники 

информации 
планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 

информацию 

приемы структурирования 

информации 

выделять наиболее значимое в перечне 

информации 
формат оформления результатов 

поиска информации, современные 

средства и устройства 

информатизации 
оценивать практическую значимость 

результатов поиска 
оформлять результаты поиска, применять 

средства информационных технологий 

для решения профессиональных задач 
использовать современное программное 

обеспечение 
использовать различные цифровые 

средства для решения профессиональных 

задач 
 

2. Структура и содержание дисциплины 
 

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы 
Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы дисциплины 64 
Объем работы студентов во взаимодействии с преподавателем 48 
в том числе:  
теоретическое обучение 20 
практические занятия 28 
лабораторные работы  
контрольные работы  
Курсовой проект (работа)  
самостоятельная работа 16 
Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета  



2.2. Тематический план и содержание дисциплины 
 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и 

формы организации деятельности 

студентов 

Объем 

в часах 

Коды 

компетенц

ий, 

формирова

нию 

которых 

способству

ет элемент 

программы 
1 2 3 4 

Раздел 1. Основы цифровой грамотности 36/  
Тема 1.1 
Введение в 

дисциплину: 

данные в науке и 

жизни, цифровая 

среда 

Содержание 4/- ОК 02 
1. Цели, задачи, содержание 

дисциплины 

4 2.Сущность понятий информация, 

информатизация, информационные 

процессы, информационные 

технологии 
Самостоятельная работа обучающихся  

Тема 1.2 
Офисные 

технологии: 

работа с 

текстовым 

редактором 

Micrisoft Word 

Содержание  4/4 ОК 02 
В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 4 

1. Ввод и редактирование данных. 

Средства автоматизации ввода. 

Формат данных. Защита 
данных. 

4 

Тема 1.3 
Офисные 

технологии: 
работа с 

табличным 
редактором 

Microsoft 
Excel 

Содержание 10/10 ОК 02 
В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 10 

1. Создание и оформление таблиц. 

Ввод и редактирование данных. 

Средства автоматизации ввода. 

Формат данных. Защита данных. 

2 

2. Организация вычислений. Формула, 

ее структура. Порядок ввода формулы, 

«мастер функций». Виды операций в 

формулах. Использование встроенных 

функций в формулах. 

4 

3. Построение графиков и диаграмм 

средствами электронных таблиц. 

Использование «мастера диаграмм». 

Порядок построения диаграмм 

4 

Тема 1.4 
Офисные 

технологии: 
работа с 

редактором 
презентаций 

Microsoft 

Содержание 4/4 ОК 02 
В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 4 

1.Создание и управление слайдами 

электронной презентации. 

Оформление слайда. Макет 
слайда. Цветовая схема слайда. 

2 



Power Point 2. Анимация текста и графических 

объектов на слайде. Управление 

презентацией. 
2 

Тема 1.5 
Визуализация: 

работа с 

редактором 

Microsoft Visio 

Содержание  6/6 ОК 02 
В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 6 

1. Основы графической информации. 

Виды компьютерной графики. 

Графические редакторы. 
Создание, редактирование рисунка. 

Сохранение изображения в 

графическом файле 

4 

2. Обзор основных возможностей 

Visio. Шаблоны документов и наборы 

фигур. Новые возможности облачных 

технологий. Графические 

конструкторы Visio. 

2 

Тема 1.6  
Основные меры 

предосторожности 

при работе в сети 

Интернет 

Содержание 4/2 ОК 02 
1. Компьютерная безопасность. 

2 

2. Основы информационной 

безопасности 
3. Защита персональных данных 
4. Этические нормы при размещении 

цифрового контента. 
В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 2 

1. Компьютерные вирусы. 

Антивирусные программы 2 

Самостоятельная работа  ОК 02 

Тема 1.7  
Принцип работы с 

ресурсами и 

сервисами 

цифровой 

экономики 

Содержание  4/2 
1. Официальные и другие Интернет-

ресурсы РФ. 

2 

2. Государственные и муниципальные 

услуги в электронном виде. 

Регистрация. Личный кабинет 

пользователя.  
3. Ведомственные порталы и сайты РФ 

(по жизненным ситуациям). 
В том числе практических занятий и 

лабораторных работ 2 

1. Поиск информации. Работа с 

данными. 2 

Промежуточная аттестация   
Всего: 36  

 
3. Условия реализации дисциплины 

3.1 Для реализации программы дисциплины должны быть предусмотрены следующие 

специальные помещения: 
Лаборатория: 
Информационные технологии в юридической деятельности 



№ Наименование оборудования Техническое описание 
I Специализированная мебель и системы хранения 
Основное оборудование 
 Учебная доска  
 Рабочее место преподавателя  
 Посадочные места для обучающихся  
 Мебель для размещения и хранения учебной 

литературы и наглядного материала 
 

Дополнительное оборудование 
 Дополнительно в форму записываются имеющееся в 

наличии оборудование с другими техническими 

характеристиками, другое оборудование, 

использующееся в данном кабинете 

Технические 

характеристики 

заполняются 

самостоятельно 

образовательной 

организацией 
II Технические средства 
Основное оборудование 
 Компьютер  
 Мультимедиа проектор  
 Интерактивная доска либо экран  
Дополнительное оборудование 
 Дополнительно в форму записываются имеющиеся в 

наличии компьютеры, МФУ и др. с другими 

техническими характеристиками, другое 

оборудование, использующиеся в данном кабинете 

Технические 

характеристики 

заполняются 

самостоятельно 

образовательной 

организацией 
III Демонстрационные учебно-наглядные пособия 
Основное оборудование 
 Средства аудиовизуализации  
 Наглядные пособия  
Дополнительное оборудование 
 Дополнительно в форму записываются имеющиеся в 

наличии компьютеры, МФУ и др. с другими 

техническими характеристиками, другое 

оборудование, использующиеся в данном кабинете 

Технические 

характеристики 

заполняются 

самостоятельно 

образовательной 

организацией 
 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд структурного подразделения 

должен иметь печатные и (или) электронные образовательные и информационные ресурсы, 

для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда 

образовательной организации выбирается не менее одного издания из перечисленных в 



ПООП печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом 

список может быть дополнен новыми изданиями. 
Основные печатные и электронные издания 

1. Носова, С. С., Цифровая экономика : учебник / С. С. Носова, А. В. Путилов, А. 

Н. Норкина. — Москва : КноРус, 2024. — 303 с. — ISBN 978-5-406-11996-9. — URL: 

https://book.ru/book/950238 
2. Сулейманов, М. Д. Цифровая грамотность : учебник / М. Д. Сулейманов, Н. С. 

Бардыго. — Москва : Креативная экономика, 2019. — 324 с. — ISBN 978-5-91292-273-2. — 

Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/165562 
Основные электронные издания  

1. https://it-gramota.ru/ 
2. https://sberclass.ru/ 
3. https://digitaldictation.ru/ 

 
Дополнительные источники 
1. Основы цифровой грамотности и кибербезопасности: учеб. пособие Т. А. 

Бороненко, А. В. Кайсина, И. Н. Пальчикова, Е. В. Федоркевич, В. С. Федотова. – СПб.: 

ЛГУ им. А.С. Пушкина, 2021. – 431 с. 
2. Иванова, Л. И., Информационные технологии в юридической деятельности : 

учебное пособие / Л. И. Иванова, К. К. Сирбиладзе, О. Н. Цветкова. — Москва : КноРус, 

2023. — 284 с. — ISBN 978-5-406-11871-9. — URL: https://book.ru/book/949879 
 

4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины 
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения студентами 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 
 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 
Перечень знаний, отражающих формирование цифровых компетенций, осваиваемых  

в рамках дисциплины 
номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной 

деятельности; 
приемы структурирования 

информации; 
формат оформления 

результатов поиска 

информации, современные 

средства и устройства 

информатизации 

- обучающийся 

демонстрирует знание 

современных средств и 

устройств 

информатизации, и 

порядок их применения; 
- описывает приоритеты, 

цели, задачи, проблемы и 

вызовы цифровой 

трансформации; 
- ориентируется в 

современном программном 

обеспечении в 

профессиональной 

деятельности, в том числе 

с использованием 

цифровых средств; 
- осознано использует при 

решении поставленных 

задач информационные 

источники, содержащие 

- различные виды устного и 

письменного опроса; 
- тестирование; 
- защита рефератов, сообщений, 

презентаций; 
- контрольная работа; 
- дифференцированный зачет 

https://it-gramota.ru/
https://sberclass.ru/
https://digitaldictation.ru/


новые разработки и 

технологии в 

профессиональной 

деятельности; 
- демонстрирует знание 

специализированных 

автоматизированных 

систем для проектирования 

элементов железных дорог 
Перечень умений, отражающих формирование цифровых компетенций, осваиваемых  

в рамках дисциплины 
определять задачи для поиска 

информации; 
определять необходимые 

источники информации; 
планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 

информацию; 
выделять наиболее значимое в 

перечне информации; 
оценивать практическую 

значимость результатов поиска; 
оформлять результаты поиска, 

применять средства 

информационных технологий 

для решения профессиональных 

задач; 
использовать современное 

программное обеспечение; 
использовать различные 

цифровые средства для 

решения профессиональных 

задач 

- обучающийся 

демонстрирует умение 

применять для решения 

профессиональных задач 

автоматизированные 

информационные системы:  
Единая корпоративная 

автоматизированная 

система управления 

инфраструктурой (ЕК 

АСУИ), комплекс АСУ-

Путь (АСУ-П); 
- обучающийся открыт к 

восприятию нового, 

способен своевременно 

адаптироваться к 

изменениям в 

профессиональной 

деятельности; 
- выполняет 

проектирование в 

специализированных 

автоматизированных 

программах элементов 

железной дороги, 

продольные и поперечные 

профили 

- экспертное наблюдение за 

деятельностью обучающихся на 

практических занятиях; 
- оценка результатов 

выполнения практических 

работ; 
- контрольная работа; 
- дифференцированный зачет 

 
 
 
 
 
 


