
Федеральное государственное образовательное бюджетное
учреждение высшего образования

((ФинансовыЙ университет при Правительстве РоссиЙскоЙ Федерации>
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Об утверждении
Положения об итоговой аттестации слушателей

дополнительных профессиональных программ в Финансовом
университете

в целях обеспечения высокого уровня организации итоговой аттестации
СЛУШаТеЛеЙ По программам дополнительного профессион€шьного образования
приказываю:

1. Утверлить Положение об итоговой аттестации слушателей дополнительных
ПРОфессион€Lльных программ в Финансовом университете согласно приложению.

2. Признать утратившим силу прик€lз Финансового университета от 29.01.20lб
JYs 0l36/o кОб утверждении Положения об итоговой аттестациислушателей программ
ДОПОЛниТеЛЬного профессион€Lльного образования в Финансовом университете).

3. Контроль исполнения прикzва возложить на проректора по дополнительному
профессион€Lльному образованию Диденко Е.А.

Ректор I\4.A. Эскиндаров
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Приложение
УТВЕРЖДЕНО
приказом Финансового
от <</Ь 4/ 202I г

унивеDситетЕI
.Xna18%

ПОЛОЖЕНИЕ

об итоговой аттестации слушателей
дополнительных профессиональных программ

в Финансовом университете

1. Общие положения

1.1. ПОЛОЖеНИе об итоговой аттестации слушателей дополнительных
профессИон€LльнъD( програмМ В ФинансоВом университете (далее - Положение)
РеryЛИРУет процеryру организации и проведения итоговой аттестации при
ре€lлизаЦии прогРамм допОлнительНого профессион€цЬного обРазованиЯ (далее -
ШО) в Финансовом университете, включаlI филиалы.|.Z Положение разработано в соответствии Федеральным законом от
29.12.20|2 Ng 27З-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации>>, Порядком
Органи3ации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным
профессионаJIьным програI\dмам)>, утвержденным прик€lзом Министерства
образованиJI и науки Российской Федерации от 01.07.2013 Ns 499, Методическими
рекомендациями по организации итоговой аттестации при ре€Lлизации
дополнительнъtх профессионЕLльных программ, утвержденными ГIисьмом
Министерства образования и цаук Российской Фелерации от 30 марта 2015 г.
]ф АК-82 1 /06, Уставом Финансового университета.

1.3. Итоговая агtестация является обязательной для слушателей,
завершtlюших обучение по доlrолнительным профессион:tльным программам (далее

- ДГШ) профессиональной переподготовки и повышениrI квrtлификации.
t.4. Оценка качества освоения ДГШ проводится в отношении соответствиlI

результатов освоения прогр€}ммы зzUIвленным целям и планируемым резудьтатам
обуrения.

1.5. Слушатели, успешно прошедшие итогов},ю аттестацию, IтолrIают
соответствующие документы о квалификации установленного в Финансовом

университете образца: удостоверение о повышении квшrификации или диплом о

профессиональной переподготовке.
1.6. ИтоговаЯ аттестацИrI можеТ проводиТься с применением электронного

обуrения и дистанционных образовательньгх технологий. Проведение

аттестационных испытаний с применениеМ электроннОГо об1.,lения и дистаЕционных

образовательных технологий допускается при условии обеспечения идентификации

личности слушателей и контроля соблюдения требований, установленньrх

локшIьными нормативными актами Финансового университета,
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|.7. Итоговая аттестациrI слушателей по дtП осуществляется итоговыми
аттестационными комиссиrIми, создаваемыми Финансовым университетом на основе
ДаННОГО ПОЛОЖеНИЯ. ПО ПРОГРаММам повышениrI квагrификации допускается
ПРОВеДеНИе ИТОГОВОЙ аТГеСТаЦИИ без формированиrI аттестационной комиссии.

1.8. ИтоговаЯ аттестациlI по дгШ при сетевой форме реа.лизацииобразовательных ПРОГРаI,Iм реryлируется лок€tльными нормативными актulми
Финансового университета.

2. Требования к итоговой аттестации слушателей при реализации программ
профессиональной переподготовки и программ повышения квалификации

2.L. К итоговой аттестации дошуск€lются слушатели, не имеющие
задолжеНностИ и в полНом объеМе выполнившие уrебный план (индивидуапьный
1"lебный план) по ЩШ.

2.2. Порядок проведениrI итоговых аттестационных испытаний по каждой ДШ
разрабатЫваетсЯ структурным подразделением (даrrее сп) Финансового
университета, ре€tлизующим дантгую программу и доводится до сJrушателей при
приеме на обlпrение.

2.3. В порядке проведения итоговых аттестационных испытаний по ДШI
устанавливаются:

- формы проведения и особенности итоговых аттестациснньtх испытаний
по программе повышениrI квалификации или прогр€lмме профессиональной
переподготовки;

- фО"ДЫ ОЦеНОчньгх средств по итоговой аттестации (экзаменационные
ВОПРОСЫ, ВОПРОсы к зачету, варианты тестовых заданий, темы для собеседования,
темы рефератов, итоговых работ, итоговьIх аттестационных (квалификационных)
работ и др.);

- ТРебОвания к итоговым аттестационным работам (при наличии), к rх
СОДеРЖаНИЮ, Объему, структуре и др., требования к иным материаJIаI\а,
ПРеДставJuIемым к итоговому экзамеЕу, к защите итоговой аттестационной работы в

Р€lЗЛИЧных формах, к другим видам итоговьгх аттестационных испытаний;
- процедура проведениlI итоговых аттестационньIх испытаний, в том числе

с использованием электронного обуtения и дистанционЕьгх образовательнъж
технологий;

- возможность использованиJI печатных материtLлов, вычислительных и
иных техниtIеских средств на итогсвых экзаменах;

_ критерии и параметры оценки результатов сдачи итоговых экзаменов и

защиты итоговьгх аттестациоt{ньD( работ.
2.4. Итоговая аттестация может проводиться по месту нахождения

Финансового университета или его структурного подрЕlзделения, или на территориИ

заказчика, в слуIае организации обрения на территории закЕх}чика.

2.5. Итоговая аттестация слушателей по програNfмам профессиональной

шsреподГотовки на право выполнеЕиrI нового вида гrрофессиональной деятельности
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проводится в виде итогового экзамена илп/и Защиты итоговой аттестационной
работы.

2.6. Итоговая аттестация слушателей по прогр€лммtlм профессионалъной
переподГотовки, нЕшравлеНной на приобретеЕие новой квалификации, проводится ввиде защиты итоговой аттестационной работы. Итоговый экзzlмен может
дополнительно вкJIючаться в итоговую аттестацию, если он цредусмотрен ЩГI.

Итоговая аттестацшI слушателей по программам языковой подготовки,
направленным на приобретение новой квалификации, проводится в виде итогового
(ква-гrи фикационного) экз амена.

z.7. Виды И формы шроведения итоговых аттестационных испытаний
устанавливаются СП самостоятельно и закрепляются в ЩПП.2.8. объеМ итоговой аттестацИи, вкJIюЧчш подготовку к защите и защиту
итоговой аттестационной работы, подготовку и проведение итогового экзаменq
устанавливается уlебным планом соответствующей программы. Сроки цроведения
аттестациИ устанавлИваются В соответствии с к€шендарным уlебньгм графиком
соответствующей образовательной ДГШ.

2.9. Итоговый экзilп{еЦ lrо rrрограмме профессиональной переподготовки
наряду с требованиrIми к содержанию отдельных рщделов, дисциплин, модулей
должен устанавливать также соответствие уровня подготовки слушателей
квалификационным требованиям И (или) профессионaльЕым стандартам по
соответствующим должностям, профессиям или специаJIьностям.

2.10. Итоговый экзЕlп{ен проводится по одной или нескольким дисциплинам и
(или) модулям образовательной программы, результаты освоениrI которьtх имеют
ОПРеДеJIяющее значение для профессионtшьной деятельности сJryшателей.

2.I|. ТРебОВаНия к структуре и содержанию итоговой (выпускной,
квалификационноЙ) работы определяютая локаJIьными нормативными актап4и
Финансового университета.

2.12. При слаче итогового экзамена, выполнении итоговой аттестационной
рабОты слушатели должнь1 показать свою способность и р[ение самостоятелъно
решатъ на современном уровне задачи своей профессиональной деятельЕости,
профессионально излагать специальную информацию, арryментировать и защищать
свою точку зрения.

2.|З. По результатам любого из видов итоговьtх аттестационных испытаний
включенньIх в итоговую атгестацию, выставляются отметки по двухбаллu"оti
(<<зачтено>>, (не зачтено>) или четырехба-пльной системе (<отлично>>, (хорошо),
(удовлетворительно)), (неудовлетворительно>). Отметки (отлично>), (fiорошо>>,

(удовлетворительно)), ((зачтено> означают успешное прохождение итоговой
аттестации.

2.14. Оценивание слушателя на итоговой аттестации может осуществляться в

соответствии с нижеприведенными критериями или в соответствии с критериJIми

оценивания, самостоятельно разработаЕными СП. Критерии оценки вкJIючаютея В

Порядок проведениlI итоговых аттестационньж испытаний соответствуТОЩей ДFШ,
отметка ((неудовЛетворитеЛьно) иJIи (не зачтено)) выставляется сJtушателю, не

показавшему освоение тrланируемых результатов (знаний, умений, компетенций),
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предусмотренных дш, догryстившему серьезные ошибки в выполнении
предусмотренньгх процраIuмой заданий, не справившемуся с выполнением итоговой
работы, итоговой аттестацИонной (квалифи*uцrо""ой) iаботы;отметка ((удовлетворительно> или (зачтено> выставляется слушатеJIю,
показавшему: частичное освоеЕие планируемыХ результатов (знаний, умений,компетенций), предусмотренньж Дш; сформированность не в полной мере новьгх
компетенций и профессионЕUIьных умений для осуществлениrI профессиЬнальной
деятельности, доtIустившим
(квалификационной) работе.

по|решности в итоговой аттестационной

Отметку (fiорошоD или (зачтено)) заслуживает слушатель, показавший
освоение плаЕируемъD( резулътатов (знаний, умений, компетеЕций),
предусмОтренньж дпп, изl"тившиЙ литературу, рекомендованную программой,
способный К самостоятельному пополнению И обновлению знаний в ходе
дальнейшего обре ния и профессиональной деятельности.

Отметку (отличноD или (3ачтено)) заслуживает слушателъ, показавший полное
освоение цланируемых резулътатов (знаний, умений, компетенций),
предусмОтренньrх дш, всестороннее и глубокое из}чение литературы, гryблик?ций,
умение выполнятЬ заданиrI с привнесением собственного видения проблемы,
собствеНногО вариЕIнта решениrI практической задачи, проявивший творческие
способности В понимании и применении на практике содерж анияобразования.

2.15- .Щля проВедениrI итоговой аттестацИи создаюТся итоговаJI аттестационнаrI
комиссиЯ (дапее иАк) и апелJUtционнаrI комиссия (даrlее вместе - комиссии), которые
действуют в течение к€Lлендарного года.

2.16. Основные функции ИАК:
- коМплексная оценка уровня знаниЙ и учtениЙ, компетенциЙ слушателей с

учетом целей обуtения, вида дшгI' установленнъгх требований к содержанию
про|раммы;

- Рассмотрение вопросов о представлении cJrymaTeJuIM по результатам освоения
ДГШ ПраВа Заниматься профессионаJIьной деятельностью в определенной области и
(ИЛИ) присвоение квалlификации * для ДШ профессиональной переподготовки;

- определение уровнJI освоениJI программ повышения квалификации;
- подготовка рекомендаций по дальнейшему совершенствованию

професоиональноЙ переподготовки или повышениlI квагrификации специ€rлистов по
ДГШ;

- подготовка отчетной документации о результатах работы итоговой
аттестационной комиссии.

2.|7. Основной формой деятельности итоговой аттестационной и
апелляционной комиссий являются заседания.

Заседания комиссий правомочны, если в нкх у{аствуют не менее двух третей
от числа лиц, входящих в состав комиссии.

Заседания комиссий проводятся председателями комиссий.
Решения комиссий принимаются простым большинством голосов от чиСЛа ЛИц,

входящих в состав комиссий и у{аствующих в заседакии.при равном числе голосов

председателъ комиссии обладает правом решающего голоса.
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Решения, принrIтые комиссиями, оформ.пяются протоколами на бланках
установленной в Финансовом университете формы.

2,18, Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию в установленныесроки по уважительной причине (по медицинским показаниям И В другихискJIючительных сJtуч€Utх, документЕtпьно подтвержденных), прикiвом ФинансЬвого
университета устанавливается иной срок ее прохождения на основании личного
за,Iвлени,I и соответствующего документа, подтверждающего уважительную приtIину
отсутствИя слушаТеля. I,fu MoxteT быть продлен срок обуrения до следующего
периода работы итоговой аттестационной комиссии, но не более чем до одного года.
В с,гryчае изменениrI перечня аттестационных испытаний, входящих в состав итоговой
аттестации' выгtускники цроходят аттестационные испытаниrI В соответствии с
перечнем, действовавшим в год окончания курса, В слуrае, если слушатель был
направлен на обрение предприятием (организацией), данный вопрос
согл асо вывается с дан ным предгrриятием (оргакизацией). .щополнительны е засе дания
итоговых аттестационньrх комиссий организуются не позднее однOго года после
подачи зЕLrIвлениrI лицом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по
уважительной причине.

2.|9. Слушатели, не прошедшие итоговую аттестацию без уважительной
ПРИЧИНЫ ИЛИ ПОЛУЧИВШИе На ИТОГОВОЙ аТтестации неудовлетворительные результаты,
вправе пройти повторно итоговую аттестацию в сроки, определяемые Финансовым
универсИтетом. ПрикаЗ ФинансоВого университета на восстановление слушателей
для прохождениJI итоговой аттестации издается на основе их личных заявлений.

повторные итоговые ат:гестационные испытаниrI Ее могут назначаться более
двух раз.

2.21. При освоении слушателем l[Ш парадлельно с полу{ением среднего
профессионаJIьного образования и (или) высшего образованиJI удостоверение о
повышении кв€rлификации и (или) диплом о профессиональной переподготовке
выдаются одновременно с поlг)цением соответствующего докуl![ента об образовании
и о кв€tпификации.

2.22. СЛУШателям, не прошедшим итоговую аттестацию или поJryчившим на
ИТОГОВОЙ аТТестаIши неудовлетворительные результаты, выдается справка об
ОбУчении или о периоде обуrения по образцам, установленным в Финансовом
университете.

2.23. Щата и время проведениrI итогового экзамена, защиты итоговой
аттестационноЙ работы по программ€tм профессионапьноЙ переподготовки
устанавливаются СП Финансового университета IIо согласованию с председателями
аттестационньIх комиссий, оформJuIются локшIьным Еормативным актом
Финансового университета и доводятся совместно с расписанием за}итий до сведения
всех ч]Iенов аттестаrIионной и апелJuIционной комиссий, слушателей, руководителей
итоговых аттестационньгх работ не позднее чем за З0 дней до первого итогового
аттестационЕого испытанlUL

2.24. При формировЕlнии расписаниrI итоговой атгестации ЩIГI
профессионапьной переподготовки с поJtrrением новой квалификации в фОРМе
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итогового экзамена и 3ащиты итоговой аттестационной работы устанавливаетсяперерыв между аттестационными испытаниrIми не менее 4 календарньгх дней.
?,25. ПрОграмма итоговой аггестации, вкJIючая программы итоговых экзаменов

и требованиlI к итоговым аттестационным работам, пOрядку их выполнения, критерии
оценки результатов сдачи итоговьrх экзаменов и защиты итоговых аттестационньD(
работ, утвержденные Финансовым университетом, а также порядок подачи и
рассмотрения апелJuIций доводятся до сведениrI сJryшателей до начilIа итоговой
аттестации.

3. Формирование и органиЗiЦия работы итоговых аттестационных комиссий
по программам профессиональной переподготовки и повышенпя

квалификации

3.1. иАК формируетсЯ для проведениrI итоговой аттестации по каждой
прO|рамме профессионапьной переподготовки, реализуемой в Финансовом
университете, включ€ш его филиалы.

иАк rrо гlрограмм€lМ профессиональной переподготовки мог},т состоятъ из
комиссий по видаМ итоговыХ аттестационньD( испытаний: итоговые аттестационные
комиссии по приему итогового экзамена, итоговые аттестационные комиссии IIо
приему защиты итоговьгх аттестационньгх работ.

3.2. Для проведения итоговой аттестации по црогр€лN{мам повышения
квалификации общей трудоемкостъю 72 п более часов (2 и более зачетньrх единиц)
также могут создаваться итоговые аттестационные комиссии.

3.3. иАК возглавJUIет председатель, который организует и контролирует ее
деятельностъ, обеспечивает единство требований, предъявJuIемьж к сJtушателям.

З.4. ПРеЛСеДаТелъ ИАК по ,ЩПГI утверждается из числа лиц, неработающих в
ФинансовоМ универсИтете, как правило, из числа ведущих специ€tлистов
предприJIтий, организаций и учреждениЙ, по профилю осваиваемой сJryшателями
цро|раммы.

3.5. СОСТаВ председателей ИАК по дополнительным профессионаJIьным
прОГраММам, ре€Lлизуемым в Финансовом университете, утверждается
соотВетствующим приказом на каJIендарный год. Щля издания прик€ва структурные
подразделениrI, реализующие гtрограммы ШО, вкJIючЕtя филиалы, подают в Щентр
развитиrI дополнителъного образования до 15 января соответствующего года данные
на председателей ИАК по всем реализуемым в календарном году программам.

3.6. Персональный состав I4AK по Д[Ш утверждается приказом Финансового

уциверситета, в филиалап - директором филиала Финансового университета, по
ходатайству СП, не позднее чем за 1 месяц до проведения итоговой аттестации по

дtrш.
3.7. Состав ИАК по ЩШ профессионалlьной переlrодготовки формируется из

числа лиц, относящихся к ггрофессорско-преподавательскому составу Финансового

университета, принимающих участие в реализации f[Ш, имеющих уrеную степень
и (или) у{еное звание, а также лиц, приглашенных из сторонних организаций:

специаJIистоВ гlредприятий, организаций, 1"rреждений по профилю осваиваемой
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слушателями проГраммы, ведущих преподаВателей и наrIньгх работников других
образовательных организаций. ,щоля лиц, являющлгхся ведущими специ€rлистап{и -
представитеJuIми работодателей или их объединений в соответствующей области
профессиональноЙ деятельности (включая lrредседателя иАк) в общем числе лиц,
входящpD( в состав ИАк, должна составJIять не менее 30 процентов.

3.8. В состав идк, помимо председателя, входят не менее 2-х чJIеIIов
комиссии. В состав ИАк может входить заместитель председатеJUI аттестационной
комиссии.

3.9. На периОд провеДения итоговой аттестации для обеспечения работыитоговой аттестационной комиссии приказом назначается секретарь из числа лиц,
относящихся к профессорско-преподавательскому составу Финансового
университета, нау{ньrх или административных работников. Секретарь готовит
необходимые документы и материuLлы к проведению итоговой аттестации, ведет
протоколы заседаний итоговой аттестационной комиссии, представJUIет
необходимые матери€tлы в апеJIляциоrшую комиссию.

з.10. иАк руководствуются в своей деятельности локальными нормативными
актамИ ФкнансоВого университета, в том числе данным Положен""*, , уrебно-методической документацией, разрабатываемой сп на основе требовакий к
содержанию l[Ш.

3.11. Решения, пришIтые по результатам заседаний иАК оформляются
протоколами (приложениЯ Nе 1-4), в которые вносятся мнениrI чJIенов аттестационной
комиссии о представленной работе, ответах на вопросы итогового экзамена, уровне
сформиРованности компетенций, у1!{ениях и знаниrIх, выявленнъгх в процессе
итогового аттестационного испытания, а такхtе перечень заданньrх вопросов и
характеристика ответов на них. Ведется запись особьж мнений.

з.l2. Результаты заседаний иАК фиксируются в протоколе, который
подписыВает цредСедатель (в слгучае отсутствиrI председат его заместитель),
членЫ аттестацИонноЙ комиссиИ, с9кретарь. Протоколы заседаний иАК хранятся в
архиве Финансового университета или в СП в течение срока, установленного
номенкJIатурой дел.

З.13. РеЗУЛЬТаты итогового аттестационного испытаниrI, проводимого в
устной форме, объявляются слушателю в денъ цроведения итоговой аттестации,
ре3ультатЫ итогового аттестационного испытаниrI, проводимого в письменной
форме, - не позднее следующего рабочего д}ш после его проведения.

РеЗУльтаты защиты итоговьtх аттестационнъD( работ и итоговьгх экзаменов,
ПРОВОДИМЬD( В УСТНоЙ или письменноЙ форме, объяв.ttяются после оформления и
подпис ания протоколов з асе дан:ий аттестационных комисс ий.

3,14. Отчеты председателей о работе аттестационных комиссий вместе с

рекомендациrIми по совершенствованию качества реilлизации программ
профессионапьноЙ переподготовки представляются курирующему проректору l
директору по персонаlту в течение 1 месяца со дня проведения итоговой атгестации
сJryшателеЙ шо ДШ (приложение J\b 5), в обобщенном виде - ректору Финансового
университета по итогам работы аттестационных комиссий в календарном году - до
15 лекабря.
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В отчете председателя ИАК должна содержаться следующая информацшI:
- статистИка резулЬтатоВ итоговых аттестационных испытаний;
- оценка уровня теоретической и практической подготовки слушателеft п

качества экзаменационных матери€Lлов ;

- оценка качества выполненЕых итоговьгх аттестационных (выпускных,
квалификационных) работ (да-шее - ИАР): aKTyEtJIbHocTb тематики, уровень р€вработки
теоретическЕх И практиIIеских аспектов, аргу}fентированность выводов и
предложений, возМожностЬ практическогО использОвшlиярезУльтатоВ исследований;

_ конкретные замечания и рекомендации по совершеЕствованию качества
ре€Lлизации про|р€lмм профессиональной переподготовки;

- фамилии сJryшателей, показавших наиболее высокие результаты на итоговом
экзамене и защите ИАР;

- характеристика организации работы ИАК.

4. Проведевие итогового экзамена по программам
профессиональной переподготовки в устной форме

4.1. ИтоГовыЙ экзамеН проводиТся пО утвержденноЙ программе, содержащей
переченъ вопросов, выносимьIх на итоговый эк3амен, и рекомендации слушателям по
подготовке к итоговому экзамену, в том числе перечень рекомендуемой литературы
для подготовки к итоговому экзамену.

перед итоговым экзаменом проводится консультация обуrающихся по
вопросам, вкJIюченным в программу итогового экзамена (предэкзаменационнЕUI
консультаuия).

4.2. Программа итогового экзамена разрабатывается
преподавательским составом департамента / кафедры, сотрудниками сп с
возможностью привлечения цреподавателей других департаментов/кафедр
Финансового университета.

4.з. Программы итоговьIх экзаменов по дtгI профессиональной
переподготовки утверждаются на заседаниях Наутно-методическкх советов Сп,
rIеньгх советов филиаrrов, заседаниrIх департаментов / кафедр не позднее, чем за один
месяц до начапа ИАк.

4.4. Экзаменационные билеты формируются из перечня вопросов программы
итогового экзамена и уrверждаются руководителями СП, департаментов и кафедр,
директорами филиалов не позднее, чем за 15 капендарных дней до начала Идк.
экзаменационный билет должен включать в себя, как правило, два теоретических
вопроса и одно практико-ориентированное задание.

4.5. ЭКЗаМеНационные билеты комплектуются в колиЕIестве, превышающем
численность слушателей. Повторение билетов в комIuIекте не допускается.
КОМПЛекты эк3аменационЕых билетов в количестве 3 экземпляров, а таюке 2
ЭКЗеМЦJUIра программы итогового экзамена запечатываются в конверты и передаются
На ХРаНеНИе В Щентр р€ввития дополнительного образования. В день проведениrI
экзамена запечатанные конверты передаются председателю ИАК.
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4.6. иАк обеспечивает
экзаменационногс билета.

свободу самостоятельного выбора слушателем

4,7, ПрИ 
''одготовке 

К ответУ на вопросы и заданиrI, содержащиеся в
экзаменационнор{ билете, об1^lающиеся вправе делать необходимые записи по
каждому вопросу на вьтданных секретарем иАк листах бумаги, а также пользоватъся
программой Iттогового экзамена и р€шрешенными комиссией 1.1ебными и
I\,Iетоди.IескимИ материалами. На подготовкУ к ответу обуlающемуся, первому
получившýму экзамеЕационный билет, предоставляется, как правило, не менее З0
минут, остальнЫе отвечают в порядке очередности поJryчения экзаменационного
билета.

после завершениrI ответа на вопрос билета члены иАк, с разрешения ее
председателя, могут задать Обу"rающемуся уточнrIющие и дополIIитсльные вопросы в
предел;lх программы итогового экзамена,

4.8. Обу"rающиеся, использующие ЕершрешеЕные комиссией учебные и
методические матери€Lпы, уд;лJUIются с экзамена председателем идК с выставJIением
оценки (неудовлетворительно>.

4.9. Результаты государственного экзамена заносятся в протокол
(приложение Л!l), объявдяются в день прсведеЕия экза}4ена, доводятся до сведениrI
обутающихся и вносятся в протокол засед€tния иАк.

5. Защита итоговой аттестационной работы по программам
профессиональной переподготовки

5.1. Подготовка и защита иАР являются заключительЕым этапOм освоениrI
обрщовательной программы.Вид иАр, требования к пей, порядок ее выполнения и
критерии ее оценки опредеJUIются локаJIьЕым нормативным актом Финансового
университета об итоговой аттестационной (выпускнойо квапификационной) работеслушатеЛей программ про фессионаJIъной переподготовки.

5.2. Примерньiе темы иАР определяются сП ежегодно, обновляются и
утверждаются до шача.ла обуlения. Примерные темы иАр доводятся до сведениrt
обуlающихся до итоговой аттестации в течении первого месяца обучения.

По письМенномУ зzuIвлениЮ слушатеЛя (нескоЛьких слушателей, выполняющих
иАР совместНо) er"ry (им) предоставJUIеТся возможность подготовки и защиты ИдР
по предложенной им (ппми) теме В случае обоснования целесообразЕости ее
разработки для практического применения в соответствУющJt области
профессиональной деятельности или на конкретном объекте профессиональной
деятельности.

тематика итоговой работы может бьтть сформирована руководителями
предприятий и организаций, направляющих сJгушателей на обуlение, а также лицом,
непосредственно работающим со слушателем фуководителем организации, отдела и
т.п.).

ДлЯ подготовкИ иАР по избранной теме за слушателем (несколькими
слушатеJUIми, выI]олнJIющими иАР совместно) на основании личного заrIвлениrI
приказоМ Финансового университета (филиала) назначается руководитель ИАР из
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числа На}п{но_педагогических работников Финансового университета и, при
необходимости, консультанты,

5.3. После завершения подготовки СJry/шателем ИдР руководитель представляетв сп, департамент/кафедру письменный отзыв о рчбоr. .фrlrчr.п" в период
ПОДГОТОВКИ ИАР. В СЛУlае ВЫПОлнеНия ИАР совместно несколькими сJryшателями
РУКОВОДИТеЛЬ ПРеДСТаВJUIеТ ОТЗЫВ Об rХ СОВМестной работе в период подготовки ИДР.

5.4. иАР пО программаМ профессиональной п.р.под.отовки подлежат
рецензиРов€lнию. ДлЯ проведениЯ рецензирования вкР указаннzш работа
направJuIется Сп, филиагrом, департаментойкафедрой рецензенту из числа лиц, не
явJUIющихся работниками Финансового университета. Рецензент проводит аIIаJIиз
иАр и представJuIет в организацию письменЕую рецензию на указанную рабоry.

5.5. Тексты ИАР проверяются на объем заимствований.
5.6. сп, департамент/кафедра обеспечивает ознакомление слушатеJUI с отзывом

И РеЦеНЗИеЙ феЦеНЗИЯМИ) Не поЗднее чем за 5 календарньtх дней до дня защиты ИДР.
5.7,иАР cлyIxaTeJUI, отзыВ и рецензия фецензии) передаются в ИдК не позднее

чем за 2 каlrендарньгх днlI до даты защиты.
5.8. Защита ИАР проводится в установленные графиком проведениrI итоговьгх

аттестационньD( испытаний структурного подрulзделения сроки с у{астием не менее
2/3 членов ИАК,

Защита иАР проводитсЯ на открытых заседаниrгх иАк. Присутствие
руководитеJUI иАр, а такхе рецеЕзента на заседании комиссии явJUIется
желательным.

5.9. Процедура защиты ИАР вкJIючает в себя:
- открытие заседания ИАК (председатель);
- докJIадЫ с;ryшателей, максимutльн€ш продолжительность которых

предусматривается не более 10 минут;
- вопросы rшеIIов комиссии по ИАР и докладу слушатеJuI, а также по смежной

тематике. При ответах на вогIросы слушатель имеет право IIользоваться своей
работой;

- ВЫСТУПЛеНие рУководитеJuI с отзывом на ИАР либо, в сJtrrае его отсугствия,
заслушивание текста отзыва руководителя;

- ВЫСТУПЛеНие рецензента ИАР либо, в слуIае его отсутствиrI, заслушивание
текста рецеЕзии;

- ЗаКJIЮчительное слово cJtylxaTeJи, включающее в себя ответы на замечания
рецензента.

5.10. Резулътаты защиты ИАР опредеJIяются путем голосования членов I,1ДК на
ОсНОВе оцеНок за содержание ИАР, ее защиту, вкJIючЕuI докJIад, ответы на вопросы
членов ИАК.

В сJггIае р€}венства голосов при голосовании, председатель ИАК имеет
решающий голос.

5.1 1. Результат защиты ИдР cJrymaтeJul оценивается по системе оценки знаний,

указанной в ДШ, и проставJIяется в протокол заседания ИАК, в котором
расписывается председатель и члены ИАК (приложение Nэ3). После заттI,иты ИАР
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протокоЛ передаетсЯ В сп, департаМент/кафедру и хранится в соответствии с
установленным в Финансовом университете порядком.

5.|2. В слryчае получениrI неудовлетворительной оценки при защите ИдР или
неявки ца защиту по неув€Dкительной причине слушателю выдается справка об
обуrении или о периоде обучения по Ъбра"цу, установленному в Финансовом
университете.

По итогам защиты иАр, иАК вправе указатъ на значимость проведенного
исследованиJI, возможпость д€шьшейшего использованиrI полу{енных результатсв в
науrно-практшlеских исследованиях, в учебном процессе и т.д.

5.13. 3ащищеНные ИАР на электронном п/илибумажном носителях хранятся в
структурных подр.вделениrIх и филиЕLлах в течение шIти лет, а затем подлежат
уничтожению.

6. 0собенности IIтоговой атгестации при реализации программ повышения
квалификации

б.1. ИтоговаjI аттестациJI слушателей по программам повышеЕиrI квалификации
проводится в таких видЕtх, как междисциплинарный экзамен, экзамен, зачет, защита
реферата, защита rгоговой аттестационной работы (образовательной программы,
пособия, методикИ, инновационного проекта и др.), защита расчетно-графическоИ
работы, зяпIита проекта, тестирование, собеседов€lнИе, опрос, круглый aron, деловаrI
игра или других видах, предусмотренньrх ДtrI.

итоговая аттестация не может быть заменеЕа оценкой уровня знаний на основе
текущего контроJIя успеваемости и промежуточной аттестации слуIпателей.

6.2. Порядок формированиrI и оргЕlнизации иАК по дгш повышения
квалификации отр€Dкен в рщделе 5 данного Положения.

при проведении итоговой аттестации по программе повышения квалификации
без создания комиссии итоговое аттестационное испьшание, предусмотренное
уrебным планоМ дFш, проводится 1_3 преподаВателями, rIаствующими в
реаJIизации данной программы.

Фамилии преподавателей вносятся в расписание занятий.
По резулЬтатам итоговой аттестаIд,Iи оформляется ведомость (приложения М б),

КОТОРМ ПРедшЕtвпяетсяруководитеJIю СП в день проведениrI итоговой аттестации.
РеЗУлъТаты итоговой атгестации объявJuIются сJryшателям в день проведения

итогового испытания.

7. особенности проведения итоговой аттестации слушателей с
ограниченными возможностями здоровья

7.1. Щля слушателей с ограниченными возможностями здоровья (далее - ОВЗ)
итоговЕUI аттестациrI проводится Финансовым университетом с )четом особенностей
кх псlософизиtlеского рalзвитиrl, индивидуальных возможностеЙ и состояниrI здоровья
(дагrее - индивидуальные особенности),
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7.2- ПрИ IIроведении итоговоЙ аттестации обеспечивается соблюдение
следующих общих требований :

- проведение итоговой аттестации слушателей С овз в одной аудитории
совместНо с другИми сJгуIдатеJUIми, если это не создает трудностей для обуrающихся
с овз и иньгх обуlшощихся при прохождении итоговой аттестации;

- шрисутствие в аудитории ассистента (ассистентов), окЕlзывающего
слушатеjIям с оВЗ необходимую техническую помощь с yreToм их индивидуальньж
особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформ"r" Ьuд*r".,
общаться с председателем и членами ИАК);

- пользование необходимыми слушателям с овз техническими средствами при
прохождении итогОвой аттеСтации с утетом их индивидуt}льных особенностей;

- обеспечение во3можности беспрепятственного доступа слушателей с овз в
аудитории, туалетные И Другие помощения, а также их пребывания в укшаЕньIхпомещениях (наличие пандусов, поручней, расширенньrх дверных проемов, лифтов,
при отсУтствии лифтов аудиториrI должна располагаться на первом этаже, наличие
специ€tльньж кресел и других приспособлений).

7.3. Все лок€lльные нормативные акты Фикансового университета по вопросчlм
проведеншI итоговой аттестации доводятся до сведения слryшателей с оВЗ в
доступной для нж форме.

7.4. ПО письменНому з€UIвЛениЮ сJryшателя с оВЗ продолжительность сдачи им
аттестационного испытания может быть увеличена цо отношению к установленной
продолжительности его сдачи:

_ продолжительность сдачи итогового экзамена, проводимого в письменной
форме, - не более чем на 90 минут;

- продолжительностъ подготовки cJrymaTeJUI с оВЗ к ответу на итоговом
экзамене, проводимом в устной форме, - не более чем на 20 микут;

_ продолжительность выступления сJIушателя с оВЗ при защите ИдР - не более
чем на 15 мишут.

7.5. В зависимости от индивиду€Lльньгх особенноотей слушателей с оВЗ
организация обеспечивает выполнение следующих требований при проведении
аттестационного испытаниJI :

а) для слепьD(:
- задания и иные матери€Lлы для сдачи аттестационного испытаниrI

оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного
документа, доступного С помощью компьютера со специ€шизированным
програмМным обеспечеЕием для слепъгх, либо зачитываются ассистентом;

- ПИСЬМенные задания выпопняются сJгуIпателями на бумаге с рельефно
точечныМ шрифтоМ Брйля или на компьютере со специzrпизированным
ПРОГРаММНЫМ ОбеспеЧением для слепъгх, либо надиктовываются ассистенту;

-ПРИНеОбхоДимостислушателямпредоставJIяется комплект письменньIх
ПРИЦаДЛежностей и бумага для письма релъефно-точечным шрифтом Брайля,
КОМПЬЮтер со специализированным программным обеспечением дJuI слепых;

б) для слабовидящID(:
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задания и иные матери€tлы дJrя сдачи аттестационного испытания
оформляются увеличенным шрифтом ;

- обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс
- при необходимости обуrающимся предоставляется увелиtIивающее

устройство, догryскается использование увеличивающих устройств, имеющихся уобуrающихся;
в) для гJI}Dшх и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи:
- обеспечивается ныIичие звукоусиливающеЙ аппаратуры коллективного

пользования, прИ необходИмости сJryшателям предоставляется звукоусилив€lющ€UI
аппаратура индиви.ryаJIьного пользов ания;

_ по их желанию аттестационные испытаниrI проводятся в письменной форме;г) дJUI лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми
нарушенИями двиГательньD( фУнкций BepxHlD( конечностей или отсутствием верхних
конечностей):

- письменные задания выполнlIются слушателями на компьютере со
специЕ}лИзиро ванНым пр огРilп,lм ныМ о беспечен и е М или надиКтовываются ас систенту ;

- по их желанию аттестационные испытания проводятся в устной форме.
7.6. Слушатель с овз не позднее чем за 3 месяца до начала проведения итоговой

аттестации подает письменное заrIвление о необходимости созданиrI дJuI него
специ€LлЬньD( условий при проведении аттестационных испытаний с указанием его
индивидУ€IJIьньIХ особеннОстей. К заrIвлениЮ прилагаютсЯ ДОКУIvtеНТЫ,
подтверЖдающие наJIичие У слушатеJuI индивидучшьЕьD( особенностей (при
отсутствии ук€ванных докуI!{ентов в Финансовом уrrиверситете),

В з€ивлении сJIушатель указывает на необходимость (отсутствие
необходимости) присугствия ассистента на аттестационном испытании,
необходимость (отсугствие необходимости) увеличения продолжительности сдачи
аттестацИонногО испытанИя по отношению к установленной продолжительности (для
каждого аттестационного испытания).

8. Порядок подачи и рассмотрения апелляции по результатам
итоговой аттестации слушателеЙ

8.1. По результатам итоговой аттестации по lщп сJryшателъ имеет право на
апелJUIцию.

8.2. Дя рассмотрениJI uшелляциЙ по резуJIьтатам итоговых аттестационных
испытаний пО программаМ дпО В Финансовом университете создаются
апелляционные комиссии.

8,з. Состав апелляцио[Iных комиссий утверждается прикЕвом Финансового
универсИтета однОвременно с утверждением состава аттестационньIх комиссий для
проведениrI итоговой атгестации по к€Dкдой дIп не позднее чем за один месяц до
даты начала итоговой аттестации.

8.4, АПеЛЛЯЦионная комиссия состоит из председатеJuI, членов
аПеЛЛЯЦИОННОЙ комиссии из числа руководящих, научно-педагогиtIеских работников
ФИНаНСОВого Университета, не входящих в данном году в состав ИАК, и секретаря.
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Председателем апеJIJUIционноЙ комиссии явJUIется руководитель структурного
подра3деления, либо лицо, испол}иющее в установленном порядке обязанности
руководитеJUI. Секретарь избирается из числа членов апелляционной комиссии.

количественный состав апелляционной комиссии не должец бытъ меньше 3
человек.

8.5, С.lryШателЬ имеет право подать в апелJUIционную комиссию письменную
апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения
итогового аттестационного испытания.

8.6. АпелJUIция подаетея лично слушателем в апеJIляционную комиссию не
позднее следующего рабочего дня после объявления результатов итогового
аттестацИонногО испытаниrI (форма 3шIвIIенияI о нарушеЕии поряJцrа цроведениrI
итоговой аттестации l[ГI в приложении Ns 7.

8.7. [ЛЯ РаССМОтреЕиrI €шеJuuIции секретарь ИАК направляет в апелляционную
комиссию протокол заседания иАк, закJIючение председателя иАк о соблюдении
процедурньtх Вопросов при проведении итогового аттестационного испытания, а
ТаКЖе ПИСЪМеННЫе ответы (при их наличии) или записи, сделанные слушателем (для
РаСсМоТрения апелляции по проведению итогового экзамена) либо ИАР, отзыв и
РеЦеНЗИЮ фецензии) (для рассмотреЕия апелляции по проведению защиты ИАР).

8.8. АпелJuIция не позднее 2 рабочих дней со дня ее lrодачи рассматривается на
ЗаСеДаНии апелляционноЙ комиссии, на которое приглашаются председатель ИАК и
СЛУШаТеЛЬ, подавшиЙ апелляцию. Заседание апелJuIционноЙ комиссии может
проводиться в отсутствии обуrающегося, подавшего апелJuIцию, в сл)чае его неявки
на заседание апелляционной комиссии.

Решение апелJuIционпой комиссии доводится до сведения сJtушателя,
подавшего апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелляционной
комиссии. Факт ознакомления слушателя с решением апелляционной комиссии
удостоверяется его IIодписью,

8.9. При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения итоговой
аттестации апеJIляционнuш комиссия устанавливает достоверность изложеIIных в ней
сведений и принимает одно из след/ющих решений:

- об отклонении апеJIJuIции, если изложенные в ней сведения о нарушениях
процедуры проведениJI итогового аттестационного испытаниlI сJIушателя не
подтвердились :яlили не повлиrIли на его результат;

- об уловлетворении апелJuIции, если изложенные в ней сведения о догryщенных
царушениях процедуры проведения итогового аттестационного испытаниJI
сJryшателя подтвердились и повлияли на его результат.

В сJryчае удовлетворения апелляции результат проведоrIиJI итоговог0
аттестационЕого испытания подлежит анЕулироваl{ию, в связи с чем протокол о

рассмотрении апеJIJuIции не позднее следующего рабочего дня передается в ИАК для

реализации решениJI апелJuIционной комиссии. Слушателю предоставляется
возможность пройтц итоговое атгестационное испытание в сроки, установленные
ИДК. Повторное проведение итогового аттестационного испытания слушатеЛя,

подавшего апелJIяцию, осуществJIяется в присутствии председателя или одного иЗ

членов апелJIяционной комиссии.
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8.10. Решение апелJUIционной комиссии явJUIется окончательным и пересмотру
не подлежит.

8.11. Апелляция на повторное проведение итогового аттестационного
испытаниrI не принимается.

8.12. ПротокоЛ заседаниrI апелJUпшонной комиссии оформляется на общем
цродолъном бланке Финансового университета по форме согласно приложеншо JФ 8.

8.13. Протокол заседаниrI апелляционной *о*"..й", подписанный
председателем и секретарем, прикладывается к отчету IIредседателя о работе идк.
Факт подачи апелляции, решение апелляционной комиссии и результаты повторного
прохождениlI итоговою аттестационного испытания сJryшателем, пOдавшим
апелляцию, отр€tж€lются в данном отчете.

Заместитель проректора по дополнительному
профессиональному образованию А.В. Кириллов


