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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:  

Учебная дисциплина ОП.09 «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.06 

Финансы.  

 

1.2 Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:  

 Цель учебной дисциплины: изучить современные средства и устройства 

информатизации; применять средства информационных технологий для решения 

профессиональных задач. 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания  

Код  

ОК, ПК  
Умения  Знания  

ОК 02.,  

ОК 09.,  

ПК 2.1.,  

ПК 2.2.,  

ПК 2.3.,  

ПК 3.1.,  

ПК 3.2.,  

ПК 3.3.,  

ПК 3.4.,  

ПК 3.5.,  

ПК 4.1.,  

ПК 4.2.,  

ПК 4.3.,  

ПК 4.4.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Определять задачи для поиска 

информации; определять необходимые 

источники информации; планировать 

процесс поиска; структурировать 

получаемую информацию; оформлять 

результаты поиска;   

Применять средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач; 

использовать современное 

программное обеспечение;  

Использовать специальное ПО для 

оформления платежных документов 

(электронные заявки на кассовые 

расходы и платежные поручения) для 

проведения кассовых выплат;  

Использовать информационные 

технологии в процессе формирования 

и использования финансовых ресурсов 

организаций и осуществления  

финансовых операций с помощью 

правовых информационных систем, 

ориентироваться в законодательных и 

иных нормативных правовых актах, 

необходимых для осуществления 

финансового планирования;  

С  помощью  правовых  

Приемы структурирования 

информации; формат оформления 

результатов поиска информации;  

Современные средства и устройства 

информатизации; порядок их 

применения и программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности; алгоритм поиска 

сущности и структуры бюджетной 

классификации Российской 

Федерации и порядка ее применения;  

Возможности использования 

специального ПО для кассового 

обслуживания исполнения бюджетов 

бюджетной системы Российской 

Федерации;  

Интерфейс правовых 

информационных систем для поиска 

нормативных правовых актов, 

определяющих порядок исчисления 

и уплаты налоговых и других 

обязательных платежей в бюджеты 

бюджетной системы Российской 

Федерации для проведения 

мониторинга уплаченных налогов, 

сборов, страховых взносов и других  
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 информационных систем 

ориентироваться в законодательных и 

иных нормативных правовых актах, 

регламентирующих финансовую 

деятельность организации.  

Рассчитывать платежи по договорам 

кредитования и договорам лизинга;  

Использовать информационные 

технологии (электронные таблицы и 

текстовые процессоры, сетевые 

ресурсы), применяемые в процессе 

проведения закупочной процедуры 

проведения закупок товаров, работ, 

услуг отдельными юридическими 

лицами;  

Применять программное обеспечение 

при разработке плана и программы 

проведения контрольных 

мероприятий. Использовать 

специальное ПО для применения в 

различных методах и приемах 

контроля и анализа финансово-

хозяйственной деятельности;  

Использовать специальное ПО для 

проведения внутреннего контроля и 

аудита с учетом особенностей 

организации, осуществления проверки 

соблюдения требований 

законодательства при проведении 

закупочных процедур 

  

обязательных платежей в бюджеты 

бюджетной системы Российской  

Федерации;  

Принципы и технологии 

организации безналичных расчетов с 

помощью информационных 

технологий (Клиент Банков), 

применяемых в профессиональной 

деятельности;  

Возможности правовых 

информационных систем и сетевых 

ресурсов для поиска особенностей 

проведения закупок товаров, работ, 

услуг отдельными видами 

юридических лиц;  

Возможности правовых 

информационных систем и сетевых 

ресурсов для поиска значения, задач 

и общих принципов аудиторского 

контроля; 

Возможности правовых 

информационных систем и сетевых 

ресурсов для поиска нормативных и 

иных актов, регламентирующих 

деятельность органов, 

осуществляющих финансовый 

контроль; 

Возможности правовых 

информационных систем и сетевых 

ресурсов для поиска нормативных и 

иных актов, регулирующих 

организационно-правовые 

положения и финансовую 

деятельность объектов финансового 

контроля для поиска основных 

контрольных мероприятий при 

осуществлении закупок для 

государственных (муниципальных) 

нужд  
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы  

Вид учебной работы  Объем часов  

Объем образовательной программы учебной дисциплины  
158 

Объем работы обучающихся во взаимодействии с преподавателем  130 

в том числе:  
 

теоретическое обучение  
16  

практические занятия  
96 

лабораторные работы  
-  

контрольные работы  -  

самостоятельная работа  
28  

Промежуточная аттестация в форме экзамена 18  



7 

 

2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование разделов 

и тем  

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся  

Объем  

в часах  

Коды компетенций,  

формированию 

которых  

способствует элемент 

программы  

1  2  3  4  

Введение  

Цели, задачи, структура дисциплины. Место дисциплины в ОПОП. 

Информационное общество. Представление об автоматизированных системах 

управления (АСУ), информационных системах (ИС), адаптивных 

информационных системах.  

2 

ОК 02., ОК 09., ПК 

2.1., ПК 2.2., ПК 2.3., 

ПК 3.1., ПК 3.2., ПК 

3.3., ПК 3.4., ПК 3.5., 

ПК 4.1., ПК 4.2., ПК 

4.3., ПК 4.4. 

РАЗДЕЛ 1. БАЗОВЫЕ ПРОГРАММНЫЕ ПРОДУКТЫ  80   

Тема 1.1.  

Технология обработки 

текстовой  

информации  

 

Содержание учебного материала  

8 

ОК 02., ОК 09. 

 

 

 

  

Текстовые редакторы, как один из видов прикладного программного 

обеспечения. Обработка текстовых документов. Создание текстовых 

документов сложной структуры.   

В том числе практических занятий и лабораторных работ 
8 

Самостоятельная работа обучающихся 
4 

Тема 1.2.  

Технология создания 

презентаций 

Содержание учебного материала   

6 

 

 

ОК 02., ОК 09. 

 

Презентации, как инструмент профессиональной деятельности. Возможности, 

порядок создания, редактирования, оформления. Настройка и запуск в 

автономном режиме.   

В том числе практических занятий и лабораторных работ 4 

Самостоятельная работа обучающихся 
4 
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Тема 1.3. Технология 

использования  

электронных таблиц 

Содержание учебного материала  

40  ОК 02., ОК 09. 
Назначение электронных таблиц. Связь листов и книг. Расчеты, использование 

функций. Использование различных категорий встроенных функций. 

Обработка данных. Построение диаграмм. Дополнительные возможности   

 В том числе практических занятий и лабораторных работ 36  

Тема 1.4.  

Технология 

использования баз 

данных 

Содержание учебного материала  

14 

ОК 02., ОК 09. 

Реляционные базы данных. Структура базы данных. Основные типы 

информации, способы заполнения таблиц. Создание и редактирование таблиц.  

Формирование запросов выборки. Вывод информации на экран и печать. 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 14 

Самостоятельная работа обучающихся 4 

РАЗДЕЛ 2. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ. ИНФОРМАЦИОННАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ 

4  

Тема 2.1.  

Компьютерные сети. 

Интернет 

Содержание учебного материала  

2 

ОК 02., ОК 09. 

Использование глобальных и локальных сетей в профессиональной 

деятельности. Электронная почта и телекоммуникационных технологии. 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 2 

Тема 2.2.  

Обеспечение 

информационной 

безопасности 

Содержание учебного материала  

2 

ОК 02., ОК 09. 

Информационная безопасность. Классификация средств защиты. 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 2 
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РАЗДЕЛ 3. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ПРИКЛАДНЫХ ПРОГРАММ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  
54    

Тема 3.1.  

Информационно – 

правовые системы  

Содержание учебного материала  

4  

ОК 02., ОК 09. 

1.Справочно-правовые системы (СПС) в профессиональной деятельности 

финансиста. Основные функции и правила работы с СПС. Поисковые 

возможности СПС. Обработка результатов поиска. Работа с содержимым 

документов.  

В том числе практических занятий и лабораторных работ 2  

1. Самостоятельная работа 2  

Тема 3.2.  

Финансовые и 

управленческие системы 

Содержание учебного материала 

34 

ОК 02., ОК 09., ПК 2.1., 

ПК 2.2., ПК 2.3., ПК 

3.1., ПК 3.2., ПК 3.3., 

ПК 3.4., ПК 3.5., ПК 

4.1., ПК 4.2., ПК 4.3., 

ПК 4.4. 

Средства автоматизации профессиональной деятельности: общие возможности 

и особенности отдельных прикладных решений.   

Оперативный и управленческий и регламентированный учет  

Анализ хозяйственной деятельности и планирование продаж   

В том числе практических занятий и лабораторных работ 28 

Самостоятельная работа обучающихся 14 

Промежуточная аттестация в форме экзамена 18  

Всего 158  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

  

3.1. Материально– техническое обеспечение  

Предусмотрены следующие специальные помещения в соответствие с ФГОС СПО 

и ООП: кабинет/мастерская/лаборатория, оснащенный оборудованием:   

• посадочные места по количеству обучающихся;   

• рабочее место преподавателя;   

• маркерная доска. 

техническими средствами обучения:  

• компьютеры по количеству обучающихся;   

• локальная компьютерная сеть и глобальная сеть Интернет;   

• лицензионное системное и прикладное программное обеспечение;   

• лицензионное антивирусное программное обеспечение;   

• лицензионное специализированное программное обеспечение;   

• мультимедиапроектор.   

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы  
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации имеет 

печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемые 

для использования в образовательном процессе.  

 

3.2.1. Основные печатные и электронные издания (ресурсы) 

1. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности (СПО) [Электронный ресурс] - Москва: КноРус, 2017 - 482 – Режим  доступа: 

http://www.book.ru/book/922139.  

2. Электронно-библиотечная система BOOK.RU http://www.book.ru.   

  

3.2.2. Дополнительные источники  

1. http://www.consultant.ru - Справочно-правовая система «Консультант Плюс».  

2. http://www.garant.ru -  Справочно-правовая система «Гарант».  

3. http://www.minfin.ru  – Официальный сайт Министерства финансов 

Российской Федерации.  

4. http://www.nalog.ru -  Официальный сайт Федеральной налоговой службы.  

5. http://znanium.com  – Электронно-библиотечная система znanium.com.  

6. https://edu.1cfresh.com - 1С:Предприятие 8 через Интернет" для Учебных 

заведений.  

7. Информационная безопасность: учебник / В.П. Мельников, А.И. Куприянов, 

Т.Ю. Васильева; под ред. В.П. Мельникова. М.: КНОРУС, 2017.  

http://www.book.ru/book/922139
http://www.book.ru/book/922139
http://www.book.ru/
http://www.book.ru/
http://www.book.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.nalog.ru/
http://znanium.com/
http://znanium.com/
https://edu.1cfresh.com/
https://edu.1cfresh.com/
http://go.mail.ru/redir?via_page=1&type=sr&redir=eJzLKCkpsNLXT00p1TNMTitKLc7QS87P1WdgMDQ1sjQ2MjUwNmaYtN1ewEe17o3lGZ9zJ8LdwgG0shFc
http://go.mail.ru/redir?via_page=1&type=sr&redir=eJzLKCkpsNLXT00p1TNMTitKLc7QS87P1WdgMDQ1sjQ2MjUwNmaYtN1ewEe17o3lGZ9zJ8LdwgG0shFc
http://go.mail.ru/redir?via_page=1&type=sr&redir=eJzLKCkpsNLXT00p1TNMTitKLc7QS87P1WdgMDQ1sjQ2MjUwNmaYtN1ewEe17o3lGZ9zJ8LdwgG0shFc
http://go.mail.ru/redir?via_page=1&type=sr&redir=eJzLKCkpsNLXT00p1TNMTitKLc7QS87P1WdgMDQ1sjQ2MjUwNmaYtN1ewEe17o3lGZ9zJ8LdwgG0shFc

