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1. Общие положения

1.1. Положение об учебной части Самарского финансово-экономического колледжа – филиала федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» (Самарского филиала Финуниверситета) регламентирует порядок организации и осуществления деятельности учебной части Самарского финансово-экономического колледжа – филиала федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет  при Правительстве Российской Федерации».
1.2. Положение об учебной части Самарского финансово-экономического колледжа – филиала федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» (Самарского филиала Финуниверситета) (далее – Положение) разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации; Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»; иными законодательными и нормативными актами Российской Федерации в области образования; Уставом федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации»; Положением о Самарском финансово-экономическом колледже – филиале федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации».
1.3. Учебная часть Самарского финансово-экономического колледжа – филиала федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет  при Правительстве Российской Федерации» (далее – Учебная часть, Учебная часть Самарского филиала Финуниверситета) является подразделением Самарского финансово-экономического колледжа – филиала федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» (далее – Самарский филиал Финуниверситета).
1.4. Основными функциями Учебной части Самарского филиала Финуниверситета является обеспечение организации и осуществления учебно-воспитательного процесса, его методического и кадрового обеспечения в соответствии с требованиями законодательных и нормативных актов Правительства Российской Федерации, Министерства образования и науки Российской Федерации, Федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации», локальных актов Самарского филиала Финуниверситета по вопросам организации и осуществления учебно-воспитательной деятельности.

1.5. Учебная часть Самарского филиала Финуниверситета создается, реорганизуется и ликвидируется в соответствии с законодательством Российской Федерации решением Ректора Федерального государственного образовательного бюджетного учреждения высшего образования «Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации» по представлению директора Самарского филиала Финуниверситета.
1.6 Руководство деятельностью Учебной части Самарского филиала Финуниверситета осуществляет заведующий, который назначается и освобождается от должности приказом директора Самарского филиала Финуниверситета по представлению заместителя директора по учебно-методической работе. 

Заведующий Учебной части Самарского филиала Финуниверситета подчиняется непосредственно заместителю директора по учебно-методической работе, который осуществляет общее руководство деятельностью Учебной части Самарского филиала Финуниверситета.
2. Основные направления деятельности Учебной части
2.1. Планирование учебно-воспитательного процесса:
· участие в составлении перспективных, годовых и текущих планов; 

· участие в разработке проектов нормативной документации, регламентирующей учебно-воспитательную деятельность Самарского филиала Финуниверситета;

· участие в разработке учебных планов и календарных учебных графиков по реализуемым Самарским филиалом Финуниверситета специальностям;

· участие в составлении графиков проведения открытых учебных и внеучебных мероприятий;

· участие в распределении педагогической нагрузки преподавателей и составлении проекта тарификационных списков на учебный год;

· участие в составлении графиков контроля учебного процесса.
2.2. Организация учебно-воспитательного процесса:
· взаимодействие с другими подразделениями и должностными лицами Самарского филиала Финуниверситета по вопросам организации и осуществления учебно-воспитательного процесса; 

· координация работы преподавателей и других педагогических работников в целях организации и осуществления учебно-воспитательного процесса; 
· ведение единой информационной базы контингента студентов Самарского филиала Финуниверситета;

· подготовка ведомостей успеваемости студентов;

· учет учебной нагрузки обучающихся;
· учет учебной нагрузки преподавателей;
· оказание организационной и методической помощи заведующим отделениями, председателям предметных (цикловых) комиссий по вопросам организации и осуществления учебно-воспитательного процесса;

· участие в разработке мероприятий по совершенствованию образовательного процесса; 

· подготовка информационных материалов по вопросам организации и осуществления учебно-воспитательного процесса;

· участие в подготовке проектов приказов по обеспечению образовательной деятельности Самарского филиала Финуниверситета и личному составу обучающихся;

· участие в работе по обеспечению сохранности контингента обучающихся;

· участие в профессионально-ориентационной работе; 

· составление отчетной документации.
2.3. Контроль учебно-воспитательного процесса, в том числе:

· за соблюдением требований нормативной документации, регламентирующей учебно-воспитательную деятельность Самарского филиала Финуниверситета;

· выполнения учебных планов по реализуемым Самарским филиалом Финуниверситета специальностям;

· выполнения календарных учебных графиков;

· выполнения педагогической нагрузки преподавателями;
· выполнения графика контроля учебного процесса;

· выполнения расписания промежуточной аттестации студентов и консультаций к ней;

· использования аудиторного фонда Самарского филиала Финуниверситета;

· учебной нагрузки обучающихся; 

· текущей успеваемости студентов;

· промежуточной аттестации студентов;

· государственной итоговой аттестации выпускников;

· информационного, в том числе учебно-методического и библиотечного обеспечения, обучающихся; 

· качества учебного процесса и объективности оценки учебных достижений обучающихся;

· за ведением учебной документации (журналов учета учебных занятий и консультаций, журналов учета контрольных работ, журналов учета курсовых работ), а также студенческих билетов, зачетных книжек, личных карточек обучающихся и др.
· посещение учебных занятий и других видов учебной деятельности с целью контроля учебного процесса.
2.4. Разработка и реализация мероприятий, направленных на повышение заинтересованности педагогического коллектива и обучающихся в:

· улучшении качества образовательного процесса и достижении наиболее высоких его результатов;

· сохранении контингента обучающихся;

· повышении успеваемости обучающихся;

· усилении новаторской и творческой составляющей образовательного процесса, реализации инновационных технологий в образовательном процессе и др.
2.5. Документация Учебной части Самарского филиала Финуниверситета:
· учебные планы по реализуемым Самарским филиалом Финуниверситета специальностям;

· календарные учебные графики;
· графики контроля образовательного процесса;

· сводные ведомости успеваемости студентов; 

· сводные данные по приему и выпуску студентов; 

· сводные данные о результатах промежуточной аттестации студентов;

· сводные данные о результатах государственной итоговой аттестации выпускников;
· расписания учебных занятий, лабораторно-зкзаменационных сессий, промежуточной аттестации студентов и консультаций к ней, государственной итоговой аттестации выпускников;

· ведомости контроля учебной нагрузки по учебным группам; 

· отчетная документация.
3. Организация и осуществление образовательной деятельности

3.1. Самарский филиал Финуниверситета реализует программы подготовки специалистов среднего звена по специальностям среднего профессионального образования базовой и углубленной подготовки на базе основного общего и среднего общего образования по очной и заочной формам обучения в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности.

3.2. Формы обучения по образовательным программам среднего профессионального образования, а также сроки получения среднего профессионального образования с учетом различных форм обучения определяются соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами.
3.3. Содержание среднего профессионального образования по каждой специальности определяется образовательными программами среднего профессионального образования. Содержание среднего профессионального образования обеспечивает получение квалификации, предусмотренной соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами.

3.4. Требования к структуре, объему, условиям реализации и результатам освоения образовательных программ среднего профессионального образования определяются соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами.

3.5. Образовательные программы среднего профессионального образования самостоятельно разрабатываются и утверждаются Самарским филиалом Финуниверситета в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами по соответствующим специальностям среднего профессионального образования.
Образовательные программы среднего профессионального образования, реализуемые на базе основного общего образования, разрабатываются Самарским филиалом Финуниверситета на основе требований федеральных государственных образовательных стандартов среднего общего и среднего профессионального образования с учетом получаемой специальности среднего профессионального образования.

3.6. Образовательная программа среднего профессионального образования включает в себя учебный план, календарный учебный график, рабочие программы дисциплин, профессиональных модулей, оценочные и методические материалы, а также иные компоненты, обеспечивающие воспитание и обучение обучающихся. Учебный план образовательной программы среднего профессионального образования определяет перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения учебных дисциплин, профессиональных модулей, практики, иных видов учебной деятельности обучающихся и формы их промежуточной аттестации.

3.7. Использование при реализации образовательных программ методов и средств обучения, образовательных технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью обучающихся, в Самарском филиале Финуниверситета запрещено.

3.8. Образовательная программа среднего профессионального образования предусматривает проведение практики обучающихся. 
3.9. Самарский филиал Финуниверситета ежегодно обновляет образовательные программы среднего профессионального образования с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.

3.10. В Самарском филиале Финуниверситета образовательная деятельность осуществляется на русском языке – государственном языке Российской Федерации.

3.11. Образовательная деятельность по образовательным программам среднего профессионального образования организуется в соответствии с утвержденными Самарским филиалом Финуниверситета учебными планами, календарными учебными графиками, в соответствии с которыми составляется расписание учебных занятий, лабораторно-экзаменационных сессий, промежуточной аттестации обучающихся.

3.12. К освоению образовательных программ среднего профессионального образования в Самарском филиале Финуниверситета допускаются лица, имеющие образование не ниже основного общего образования.

3.13. Получение среднего профессионального образования по программам подготовки специалистов среднего звена впервые лицами, имеющими диплом о среднем профессиональном образовании с присвоением квалификации квалифицированного рабочего или служащего, не является получением второго или последующего среднего профессионального образования повторно.
3.14. Получение среднего профессионального образования на базе основного общего образования осуществляется с одновременным получением обучающимися среднего общего образования в пределах соответствующей образовательной программы среднего профессионального образования.

Обучающиеся, получающие среднее профессиональное образование по программам подготовки специалистов среднего звена, осваивают профессию рабочего в соответствии с перечнем профессий рабочих, должностей служащих, рекомендуемых к освоению в рамках образовательной программы среднего профессионального образования, в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами по специальности среднего профессионального образования.

3.15. При получении среднего профессионального образования в соответствии с индивидуальным учебным планом сроки получения образования могут быть изменены Самарским филиалом Финуниверситета с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося.

Лица, имеющие квалификацию по профессии среднего профессионального образования и принятые на обучение по программам подготовки специалистов среднего звена по специальностям среднего профессионального образования, соответствующим имеющейся у них профессии, имеют право на ускоренное обучение по таким программам в соответствии с индивидуальными учебными планами.

Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе организация ускоренного обучения, в пределах осваиваемой образовательной программы, осуществляется в порядке, установленном локальными нормативными актами Самарского филиала Финуниверситета.
3.16. Учебный год в Самарском филиале Финуниверситета начинается 1 сентября и заканчивается в соответствии с учебным планом соответствующей образовательной программы. Начало учебного года при реализации образовательной программы среднего профессионального образования по заочной форме обучения может переноситься Самарским филиалом Финуниверситета не более чем на три месяца.

3.17. В процессе освоения образовательных программ среднего профессионального образования обучающимся предоставляются каникулы.

Продолжительность каникул, предоставляемых обучающимся в процессе освоения ими программ подготовки специалистов среднего звена, составляет от восьми до одиннадцати недель в учебном году, в том числе не менее двух недель в зимний период.
3.18. Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося составляет 54 академических часа в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной учебной нагрузки. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки в очной форме обучения составляет 36 академических часов в неделю.
3.19. Учебная деятельность обучающихся предусматривает учебные занятия (практическое занятие, лабораторное занятие, консультация, лекция, семинар), самостоятельную работу, выполнение курсовой работы, практику, а также другие виды учебной деятельности, определенные учебным планом.

Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут.

3.20. Численность обучающихся в учебной группе составляет не более 25 человек. Учебные занятия и практика могут проводиться Самарским филиалом Финуниверситета с группами обучающихся меньшей численности и отдельными обучающимися, а также с разделением группы на подгруппы не менее 8 человек. Самарский филиал Финуниверситета вправе объединять группы обучающихся при проведении учебных занятий в виде лекций.

3.21. Освоение образовательной программы среднего профессионального образования, в том числе отдельной части или всего объема дисциплины, профессионального модуля, сопровождается текущим контролем успеваемости и промежуточной аттестацией обучающихся. Формы, периодичность и порядок проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся определяются Самарским филиалом Финуниверситета самостоятельно.

3.22. Самарский филиал Финуниверситета самостоятельно устанавливает систему оценок при промежуточной аттестации.
3.23. Количество экзаменов в процессе промежуточной аттестации обучающихся не должно превышать 8 экзаменов в учебном году, а количество зачетов (дифференцированных зачетов) – 10. В указанное количество не входят экзамены и зачеты (дифференцированные зачеты) по физической культуре. Количество экзаменов и зачетов (дифференцированных зачетов) в процессе промежуточной аттестации обучающихся при обучении в соответствии с индивидуальным учебным планом устанавливается данным учебным планом.

3.24. Если федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования в рамках одного из видов профессиональной деятельности предусмотрено выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих, то по результатам освоения профессионального модуля обучающийся получает свидетельство о профессии рабочего, должности служащего. Присвоение квалификации по профессии рабочего, должности служащего проводится с участием работодателей.

3.25. Освоение образовательных программ среднего профессионального образования завершается государственной итоговой аттестацией, которая является обязательной.

Обучающиеся, не имеющие академической задолженности и в полном объеме выполнившие учебный план или индивидуальный учебный план, проходят государственную итоговую аттестацию. 
Лицам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательным программам среднего профессионального образования, выдается диплом о среднем профессиональном образовании, подтверждающий получение среднего профессионального образования и квалификацию по соответствующей специальности среднего профессионального образования.

Лицам, не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы среднего профессионального образования и (или) отчисленным из числа обучающихся, выдается справка об обучении.

3.26. Документ об образовании, представленный при поступлении, выдается из личного дела лицу, окончившему образовательное учреждение, выбывшему до окончания из числа обучающихся образовательного учреждения, а также [image: image2.jpg]obydaromemycs u PKENAIOMEMy NOCTYIHTE B APYTYIO 06pa3oBaTelsHyIo OpraHH3aLKIo,
TI0 ero 3asBIeHut0. [IpH 5ToM B JIMYHOM nefte ocTaercs 3aBePeHHAs KOIHMS JOKYMeHTa
06 o6pasoBanumy.

3.27.  O6yuaromumcs 1o 00pa3oBaTenbHEIM TIpOrpamMMaM  CpeJHero
npodeccHoHanbHOro 06pasoBanus mocie TIPOXOXKIEHUS TOCYNApPCTBEHHOH HTOrOBOM
aTTeCTalluK TMPENOCTABIAIOTCA [0 HX 3asBIECHHIO KaHWKYJIBl B IpEleNiax cpoka
OCBOEHHS COOTBETCTBYIOLIEH 06pazoBaTensHOM TIPOTPaMMBI cpenHero
TPO(ECCHOHATEHOTO 06Pa30BAHKS, 10 OKOHYAHHH KOTOPBIX [IPOU3BOJUTCS OTYHCIEHHE
06y4aromuxcs B CBS3H ¢ TIONy4eHreM 00pa3oBaHuUsL.

Ionoxenue paccMoTpeHo n onoGpero Coserom Camapckoro bunancoso-skoHOMHYECKOrO
Komremka - dumana  dexeparsHOro TOCYIapCTBEHHOTO ~ 00Pa30BaTENbHOIO  GHOKETHOTO
YAPSKICHHS BLICIIEro o6pasoBanus «DHHAHCOBBIN yHUBEpCHTET npu IIpasutensctse Poccuitckoit
Denepanuny

Tpotoxon Ne_ X/ _or« 2L » lgf/i @27q 2015,
Tpencenarens TN T8 ZY TB. JKuprosa
Cexperapn Tt ol H.A. Brikosa
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