Западно-Уральское межрегиональное управление государственного автодорожного надзора Федеральной службы по надзору в сфере транспорта (г. Уфа, ул. Гурьевская, д. 41А)
Требуется: Специалист по учету материальных ценностей
от 15 900 руб.
полный рабочий день, образование среднее профессиональное, опыт работы приветствуется

Обязанности: 

1) учет движения материальных ценностей: поступление на склад организации, их выдача, перемещение между подразделениями и т.д.;
2) учет движения ГСМ: поступление, расход и списание;
3) контроль расход материалов;
4) проведение инвентаризации, документальное оформление ее результатов;
5) взаимодействие с другими материально-ответственными сотрудниками организации;
6) участие в разработке мероприятий, направленных на повышение эффективности учета ТМЦ;
7) оформление первичной документации, обеспечение ее сохранности;
8) оформление приходно-расходных документов.

Требования:  

1) Среднее профессиональное образование, можно без опыта работы;
2) Навыки работы в программах Word, Excel, 1С;
3) [bookmark: _GoBack]Коммуникабельность, стремление к оптимизации рабочих процессов, нацеленность на результат и качество выполняемой работы.
Условия:  

1) Стабильная заработная плата (выплаты два раза в месяц);
2) Оформление по ТК РФ;
3) Полный социальный пакет (оплачиваемые отпуска, больничные);
4) График работы 5/2, выходные: суббота, воскресенье

