Вакансии в аппарате мировых судей судебных участков                          по Республике Башкортостан

Мировой суд по Октябрьскому району города Уфы РБ

Требуется: секретарь аппарата

Работа в Аппарате мирового судьи судебного участка № 6 по Октябрьскому району города Уфы РБ
Адрес: г. Уфа, ул. Шафиева, 39/1

Требования на должность старшего специалиста 3 разряда – секретаря аппарата мировых судей: среднее или высшее профессиональное образование 
Опыт работы необязателен.

Обязанности:
Составление и ведение номенклатуры дел, журналов, нарядов;
принимать и регистрировать входящую корреспонденцию
 
Условия:
График работы: 5/2, с понедельника по четверг с 09.00 ч до 18.00 ч, обед
с 13.00 ч до 13.45 ч, в пятницу с 09.00 ч до 16.45 ч, обед 13.00 ч до 13.45 ч. 
Полный соц. пакет

[bookmark: _GoBack]Телефон для связи: 8-917508333,  8(347) 248-46-44 раб.



