AHHOTAIUS AUCHUILIMHDbI

MexBe10MCTBEHHbIH JOKYMEHTO000POT M 1eJI0NPOU3BOICTBO B OPraHax
roCyIapCcTBEHHOI0 1 MYHUIIMIIAJIbHOT0 YIIPABJICHUSA

Padouasn nporpamMmma JTUCIHUIIJINHBI «MexBe1OMCTBEHHBIHN
JIOKYMEHTOOOOPOT H  JIEJIOTIPOM3BOJICTBO B OpraHax TIoOCyJapCTBEHHOTO H
MYHUIIUTIATBHOTO YIPABICHUSD MPeAHa3HAYEHA ISl CTYJIEHTOB, O0Yy4aroIIuXcsl 10
HamnpasyieHuo ToaArotoBku 38.03.04 - T'ocygapCTBEHHOE W MYHHIMIIAIILHOE
ynpasienue, OIl: 'ocy1apcTBEHHOE M1 MyHHLIMIIAIIBHOE YIPABIICHHUE.

Hear aucuMmIMHBLI.  (QOPMUPOBAHHE y  CTYIEHTOB, CIEAYIOIIUX
KOMITETCHIIN

[IKH-6 CnocoOHOCTh aHanM3UpOBATh U TNPUMEHSATH HHCTPYMEHTHI
IUTAHUPOBAHUS JEATEIBHOCTH M PECYPCOB OPTraHOB T'OCYJAPCTBEHHOM BIIACTH U
YOPABJICHMS, CTPATETUYECKOTO YIPaBJICHUS, YIPABICHHUS W3MEHEHHSIMU U
IIPOEKTHOTO YIIPaBJICHUS,

[IKH-7 Cnoco6HOCTh HpUMEHATH HHGOPMALMOHHO-KOMMYHHKAIIMOHHBIE
TE€XHOJIOTHH, OCHOBHBIE ITOJIOKEHUS 3aKOHOJATENBCTBA O MIEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX,
00 001uX NpuHIUNAaX QYHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO IPABUTEIBCTBA
JUIsl oOecreueHust JAesITeIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIMIIAJBHBIX OpPraHOB
BJIACTH U YIIPABIICHUSI.

Mecto mucnumimabl B cTpykrype OOIl:  «MexBeaOMCTBEHHbIN
JOKYMEHTOOOOPOT M JIEJONPOM3BOJACTBO B OpraHax TIOCYJapCTBEHHOIO H
MYHULUMNIATBHOTO YINPABICHUSD ABISIETCS JAUCLUIUIMHON o001eKkadeapaibHOro
(mpennpodMIEHOTO) IMKIA YacTH, POPMHUPYEMOI yUaCTHUKaMU 00pa30BaTEIbHBIX
OTHOIIEeHWH, HampaBieHus mnoarotosku: 38.03.04 - TocymapcTBeHHOE U
MyHununansHoe ynpasieHue, OII:  T'ocymapcTBeHHOE ©  MyHUUMIAIBHOE
yIpaBJI€HUE.

Kparkoe copepxanue:

CyniHocTh, CTPYKTypa M OCHOBHBIE IOHATHUS JEIONpou3BoacTBa. McTopus
pa3BUTHS OTEYECTBEHHOIO JEJONpOU3BOACTBA. HopmaTuBHas mpaBoBas H
MeTOoJuYecKasi OCHOBa JieJornpou3BojicTBa. [IpaBuna odopmieHUsT TOKyMEHTOB.
OpraHn3alMOHHO-paclopsAUTENbHAs ~ JOKYMEHTALMsl OpraHOB  YIIPABJICHUS.
[TonroroBka u opopmiieHHE OTAETBHBIX BUJOB JOKYMEHTOB B OpraHax yIpaBJIeHHUS.
SI3bIK U CTWJIb YNIPABIEHUYECKOTO JOKyMeHTa. TpeboBaHus K TekcTy. OpraHnusarus
paboThl ¢ JOKyMEHTaMU B OpraHax ymnpasieHus. OpraHu3aluoHHbIE OCHOBBI
paboThI C JOKYMEHTAMH B opraHax yrpasieHusi. Opranuzanusi JOKyMeHT0000poTa
U XpaHeHUs [OKYMEHTOB B opraHax ynpasienus. Opranuzanus paboTbl C
OTJICJBHBIMU TPYIIAMH JTIOKYMEHTOB B OpraHax yHIpaBieHHs. ABTOMAaTH3aLUs
JIEJIONPOU3BOACTBA M JOKYMEHTOOOOpoTa B opraHax ympasieHus. Cucrema
MEXBEJJOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOJICUCTBUSI W MEKBEJIOMCTBEHHBIN
AJIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT.



