AHHOTAIUSA JUCHUIINHBI

MeHCBeI[OMCTBeHHbIﬁ I[OK)’MQHTOOﬁOpOT " JCJI0NIPOU3BOACTBO B OpraHax
rocyaiapCTB€HHOT0O H MYHNIIMIMAJIBHOI'0 YIIPpABJICHUA

PaGouas nporpamMmma AUCIUIIINHBI «MexXBeTOMCTBEHHBIN
JIOKYMEHTOOOOpPOT ¥ JIEJIONIPOU3BOJICTBO B OpraHax TOCYJapCTBEHHOTO H
MYHUIIMIIAJIFHOTO YIPABICHUS» TpeIHa3HAYCHA JIJIS CTYACHTOB, 00Yy4aroImuXCs Mo
HamnpasyieHuo ToaAroToBku 38.03.04 - T'ocymapCTBEHHOE W MYHMIMIIAILHOE
ynpasnenue, OIl: 'ocynapcTBEeHHOE M1 MyHUIIMITAIbHOE YIPaBIICHHUE.

Hear aucuumanHbl:  (QOpMUPOBAHHE y  CTYIAEHTOB, CIEAYIOLIUX
KOMIIETEHITUM

OIIK-4 cnocoGHOCTh pa3palaThiBaTh MPOEKTHl HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX
akToB B c(epe MpodhecCHOHATBHON AesITeNbHOCTH, OCYILIECTBIATh X MPABOBYIO U
AHTHKOPPYIIIMOHHYIO SKCIEPTU3Y, OLEHKY pPEryJupyIOIlero BO3ICHCTBUS U
MOCIICAACTBUIA WX IPUMEHEHHUS,

OIIK-5 crnocoOHOCTh HMCMOJIB30BATH B MPO(PECCHOHAIBHON JEATEIbHOCTH
UHPOPMAIIMOHHO- KOMMYHUKAIIMOHHBIE TEXHOJOTHH, TOCYAapCTBEHHBIE U
MYHUIIMTIAJbHBIE ~ WH(QOPMAIMOHHBIE  CHUCTEMBI, TPUMEHATH  TEXHOJOTHU
DJIIGKTPOHHOTO  TPAaBUTENbCTBA U MPEAOCTABICHUS  TOCYIapCTBEHHBIX
(MyHHIIMTIQJIEHBIX) YCITYT.

Mecto mucnumimabl B cTpykrype OOIl:  «MexBeaOMCTBEHHbIN
JOKYMEHTOOOOpPOT U JIEJIONPOU3BOJICTBO B OpraHax TIOCYJapCTBEHHOIO H
MYHUIIMIIAJIBHOTO YIPABJICHUS» SBJSETCS JIUCUUIUIMHON oluiexadeapaibHOro
(mpeanpodrIbHOTO) IIMKIA YacTH, POPMUPYEMON yJaCTHUKaMU 00pa30BaTEIbHBIX
oTHomeHu#, Hanpasienus noarotoBku: 38.03.04 - TocymapcTBeHHOE U
MyHunumnaigbHoe ynpasinenue, OIl: TocymapcTBeHHOE W MYHMIMIAIBHOE
yIpaBleHUE.

Kparkoe cogep:xanmue:

CymHOCTh, CTPYKTypa M OCHOBHBIE MOHSTHS JEIONPOU3BOACTBa. McTopus
pa3BUTHSL OTEUYECTBEHHOTO JENIOMPOM3BOACTBA. HopmaTtuBHass TipaBoBas W
METOJMYECKasi OCHOBa JeJONpou3BojcTBa. [IpaBuna odopmieHUs TOKYMEHTOB.
OpraHu3aimoHHO-PACOPAIUTENIbHAS ~ JOKYMEHTAIMsl ~ OpPTaHOB  YIIPaBJICHUS.
[TonroroBka u opopmiieHHE OTAETHHBIX BUOB JOKYMEHTOB B OpraHax yIpaBJICHHUS.
SI3bIK U CTWJIb YTIPABICHUECKOTO JOKyMeHTa. TpeOoBaHus K TeKcTy. Opranusarus
paboThl € JOKYMEHTaMU B opraHax ymnpasiieHus. OpraHu3alMOHHBIE OCHOBBI
paboThI ¢ JOKYMEHTaMH B OpraHax yrnpasieHus. Opranuzanus J0KyMeHTO000opoTa
U XpaHeHUs OKYMEHTOB B opraHax ympasieHus. Opranuzaius paboThl ¢
OTNICTILHBIMHU TPYIIIAMH JIOKYMEHTOB B OpraHax yMpaBieHHs. ABTOMAaTH3aIUs
JIEJIONPOU3BOACTBA U JOKYMEHTOOOOpoTa B oOpraHax ympasieHus. Cucrtema
MEKXBEJIOMCTBEHHOTO DJJIEKTPOHHOTO B3aMMOJICHCTBHUSI M MEXKBEIOMCTBEHHBIN
AJIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT.



