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06 yrBep:xkaenun Ilosoxenus
00 OnepannoHHO-aHAJHTHYECKOM YNpaBJIeHHH

B coorBercTBHH ¢ ycTaBoM @OUHYHMBEpCUTETa M Ha OCHOBAaHHH IIpHKa3a
dunynuBepcutera ot 26.06.2020 Ne 1191/0 «O BHeceHMM H3MEHEHHMH B CTPYKTypy H
mraTHoe pacrucaHie ©UHAHCOBOro yHUBEPCUTETa» P U K @ 3 bl B a 10!

1. VrBepauth [lonoxenune 06 OnepalliOHHO-aHAIMTHYECKOM YIIPaBJIIEHHH COTJIACHO
MPUIIOKEHHIO.

2. TpusHath yTpaTuBINM ciity npuka3 @unyHuBepcuteta ot 12.03.2019 Ne 0534/0

«006 yrBepxneHuu [lonoxeHus o JIMpeKLUH 10 KOHTHHIEHTY 00yYaroLuXcsi».

PekTop M.A. DckuHaapoB
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YTBEPXJIEHO
npukazoM OUHYHUBEpCHTETA

or2% . Q% 2020Ne 1350[0

MNOJIOKEHUE

06 OnepannHOHHO-AHAJTHTHYECKOM YNIPABJICHHH

1. O0uume noJIoKEHUS

1.1. OmnepalxoHHO-aHATMTHYECKOE yrpaBieHue (fanee — YIpaBlieHHe) ABISETCS
CTPYKTYpHBIM mojpasjiesienneM OUHYHMBEPCHTETd, CO3[aHHBIM IPHKA30M pEKTOpa OT
26.06.2020 Ne 1191/0.

1.2. Hacrosiuee [TonoxeHue peryaupyeT AeATeIbHOCTb YTIpaBIeHUs, ONpeaesseT
ero uesu, 3ajauu, QyHKIMH, MpaBa, OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHUKOB H B3aHMOOTHOIICHHA C
ApYTHMH TIofIpa3/ieIeHUsIMH DUHYHUBEPCHTETA.

1.3. VnpaBneHHe MOMUMHSAETCS JMPEKTOPY MO KOHTHHTEHTY OOydarommxcs
(nasiee — AMPEKTOP).

1.4. PykoBoicTBO YTpaBieHHeM OCYLIECTBISET HayalbHHK OrepaltoHHo-
aHAJIMTHYECKOTO YIIpaBlieHus (jajiee — HauyalbHUK Y TIPaBIeHH), KOTOpbIH Ha3HAYAETCs Ha
JOJDKHOCTE M OcBOOOJKZaeTcs OT 3aHMMaeMOH JO/UKHOCTH TIPHKa3sOM  PEKTopa
DOUHYHHBEPCHUTETA.

1.5. B cTpyKTypy ynpaBlieHHs BXOISAT:

- oTaen opopMIIeHHS TOKYMEHTOB 06 00pa3oBaHuH;

- rpynma 1o pafoTe ¢ rOCYAapCTBEHHBIM 3a/laHHeM U CTATHCTHYECKOH OTYETHOCTH.

1.6. CTpyKTypa W IUTaTHas YMCJIEHHOCTb YTNpaBlIEHHs ONpPENEJIAIOTCS MPHKAa3OM

pektopa PUHYHHBEPCHTETA.



1.7. B cBoe#t nesTeNbHOCTH YTIpaBlIeHHEe PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATENLHBIMHU H
HOPMAaTHBHBIMH  TIPAaBOBBIMH  akTamu  Poccuiickoit  @enepalnd, HOPMAaTHBHBEIMH
MPaBOBBIMK aKTaMM MHuHHCTEpCcTBA Hayku U BbICIIEro obpaszosaHust Poccuifckoit
®enepaunn, MunHucTepcTBa npocsemienus Poccuiickoit @enepauwnn, Pocobphansopa,
YcraBoM PHHYHHBEPCUTETA, JIOKATBHBEIMH HOPMATHBHEIMU akTaMu DUHYHHBEpCHTETa
HactosiuM [TonoxxenueM.

1.8. Ksanuduxaunonnele TpeboBanus, ¢(yHKUHOHANLHBIE 00S3aHHOCTH, MpaBa,
OTBETCTBEHHOCTb  PabOTHMKOB  YNpaBieHHs  periiaMeHTHPYIOTCS  JOJIKHOCTHBIMH
HWHCTPYKLIHAMH, YTBEPXKICHHBIMH TUPEKTOPOM.

1.9. Vmpasnenue dopmupyeT M NOJJIEPKHBAET B AKTYyaIbHOM COCTOSIHUM CalfT
CBOEro TMOJPa3Je/ieHHsd B paMKax KoprnopaTHBHOro mnopraja QOUHYHHBEPCUTETA B

COOTBCTCTBHH C JIOKAJIBHBIMH HOPMATHUBHBIMH aKTaMH (DHHyHPIBCpCPITeTa.

2. lenu v 3agaun

2.1. llensto pabotel VYnpasieHust spisercs obecrieveHne JIOCTOBEPHOCTH
[IPeI0CTaBIIEHHs HH(POPMALIMK O KOHTHHIeHTe 00yUatOLIHXCS U ee OrepallHOHHBIH aHaJu3.

2.2. OcuoBHble 330244 Y IPaBJIeHUS

2.2.1. TlogroroBka MH(OPMALMOHHO-AHATUTHYECKUX MATEPUAOB B OTHOIIEHHH
KOHTHHIeHTa 00ydalouuxcs.

2.2.2. TlepcoHaNbHBIN U CTATUCTUYECKUHN YUeT KOHTHHIEHTa 00y4aromuxcs,

2.2.3. Opranuszauus paboT 110 MoAroToBKe, 3aM0JHEHHUIO U BbIIa4ye JOKYMEHTOB 06
obpazoBaHMM M  KBaIM(UKALMK  CTyJeHTaM, O0Oy4aloIUMCs [0  OCHOBHEIM
0Opa3oBaTe/IbHBIM POrpaMMaM BBICIIEro 00pa30BaHUsA U CpeJHero NnpodeccHoHaTbHOTO
obpazoBaHus.

2.2.4,  CoBeplICHCTBOBaHME  B3aMMOAEHCTBUS  MEXIY  CTPYKTYPHBIMH
noapasfeneHussMd PUHYHHBEPCHTETa [0 BOMPOCAM y4yeTa W IBIKEHHS KOHTHHIEHTa
obyuaromuxcs.

2.2.5. BzaumopneiicTBMe ¢  BBIIECTOSILIMMH  OpraHW3alUsIMH, OpraHaMu

FOCYﬂapCTBCHHOﬁ BJIaCTH MECTHOI'O caMOyIIpaBJICHUA, rocydapCTBEHHLIMHU



BHEOIO/DKETHBIMH ~ (OHIAMH,  KOHTPOJIBHO-HAJ30PHBIMH  OpraHaMH H  [PYTHMH
OpraHM3allMsIMH [0 BONpPOCaM KOHTHHIeHTa oO0y4alomuxcs (OTBETHI Ha  3arpockl,

JNIEKTPOHHAs NMepenucka, TeaeQOHHbIE [IepPeroBOpkI).

3. OyHKIHUH

3.1.T'pynna mno paboTe C rocylapCTBEHHBIM 3aJdHHEM W CTATHCTHYECKOMN
OTYETHOCTH BBIIOJIHAET CIEAYIOIINE (PYHKIIHH:

3.1.1. [logroroBka mnpoexkTa rocyaapCTBEHHOrO 3aJaHuWs B YacTH CBEAEHHH 00
OKa3bIBAEMbIX FOCYAaPCTBEHHBIX YC/IyTax.

3.1.2. TToaroToBka oT4eTa O BBIMOJHEHWH TOCYIApCTBEHHOTO 3aJaHMs B 4YacTH
cBelleHUH 00 OKa3bIBaeMbIX rOCyIapCTBEHHBIX YCIyTax.

3.1.3. IloaroroBka HH(OPMALIMOHHO-AHAIUTHYECKHUX M CTATHCTHYECKMX OTYETOB U
marepuaios (PCH ¢opm Ne BITO-1, Ne CI1O-1, MOHUTOPHHT 11eIeBOTO 06ydeHus, pacuyer
BaKaHTHBIX OIOIKETHBIX M IIIATHBIX MecT oOy4aromuxcs @OUHYHMBEPCHTETA) IS
BBILLECTOSALUX OPraHU3allMil ¥ CTPYKTYPHBIX NoApa3zaeicHuit OUHYHUBEpPCUTETA.

3.1.4. Yuer 1ML C OTpaHUYEHHBIMH BO3MOXHOCTSMH 3[0POBbS W HHBAJIHJOB,
XOHTPOJIb 3@ MIEPHOJUUHOCTBIO ITPOXOXKICHHS JTHUIIAMH C OrPaHHUYEHHBIMU BO3MOKHOCTIMH
340POBbS H MHBAIMJIaMH IIEPEOCBHIETE]bCTBOBAHUS B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE.

3.1.5. Pabora B HHDOPMALMOHHO-AaHAJIUTHYECKUX CHCTEMAX BBIIIECTOALIMX
OpraHu3aLui.

3.1.6. lloaroroska 1 yyacTue B MOATOTOBKE CTATHCTHYECKHX OTYETOB M CIIPAaBOYHO-
aHATUTHYECKUX MaTepHalOB 0 KOHTHHIEHTY OOy4aromHXCs B paMKaX KOMIICTEHLMH
VYrpaBineHus.

3.2, Ornen odopmienus 10kymeHToB 06 oOpasoBanuu (nanee — Otaen):

3.2.1. TonroToBKa, 3amojHeHHe W BblZa4a [OKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHWH W
KBaJIN(UKALKMK CTyAEHTaM, 00yYaloLIMMCA [0 OCHOBHBIM 06pa30BaTeIbHBIM TIPOrpaMMam
BBICLIIEr0 00pa30BaHUA M CPEIHEro MpodecCHOHAIBHOIO 06pa3oBaHHs.

3.2.2. TloaroToBka, 3ano/HeHHe U BbIa4a 1yOIHMKATOB JOKYMEHTOB 06 06pa3oBaHiH

W  KBaTu(UKALIHH.



3.2.3. lloproToBka, 3anojiHeHHe M BblAada OOYYAMOIIUMCS H  OTYHCICHHBIM
CTy/IeHTaMm CcripaBok 00 00yueHHH/Tieproe oOyUeHUs yCTaHOBIEHHOTO o0pasia.

3.2.4. Pacuet motpeOHOCTH B OJ1aHKaX ycTaHOBIEHHOTro obpasua o6 obpazoBanuu u
KBaTU(UKALIHH,

3.2.5. MudopMannoHHoOe ¥ JOKYMEHTAIBHOE COMPOBOXKICHHE MPOLEAY Pl 3aKYIIKH
6J1aHKOB JIOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOT0 0Opasia 06 06pa3oBaHHH U KBATH(DHKALUH,

3.2.6. Benenne oT4eTHOH JOKyMEHTAlUMH 00 HCIIONB30BaHUH ONaHKOB JOKYMEHTOB
YCTaHOBJIEHHOT0 0Opa3ua 00 0oOpazoBaHUM M  KBaJN(UKALNH,

3.2.7. IlonroroBKa ¥ BHECEHHE CBE/IEHUI O BBITAaHHBIX TOKYMeHTaX 00 06pa3oBaHuu
u kBaMpuxkauuu B «®DenepanbHelii peecTp cBefeHHH 06 oOpasoBanuu W (MIH) O
kBaM(UKALMH, TOKyMeHTax 00 o0yueHHH».

3.2.8. McnojiHeHHe OTBETOB Ha 3alpOChl CTOPOHHHMX OpPraHW3alMi M TpaxaaH B

4acTH, OTHOCsLLEHCS K koMnereHuun OTena.
4. TlpaBa

YipaBieHue UMeeT paBso;

4.1. 3anpaiiuBaTh ¥ NOTy4aTh OT CTPYKTYPHBIX MojpaseieHnii uHyHMBEpCcHTETa
HHPOpMALHIO, HEOOXOAUMYIO 1715l BBITIONHEHHs QYHKLMH, BO3IOKEHHBIX Ha Y IpaB/IeHHe.

4.2. JlaBaTh pa3bsCHEHHs, PEKOMEHIALNH U YKa3aHHS 110 BOIPOCAM, BXOAAIIKM B
KOMITETEHLIMIO Y IpaBIeHHS.

4.3. OcyluecTB/IsTh KOOPJMHALMIO JEATENBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOApa3ieNeHuil
DrHYHHBEPCHTETA [10 BONPOCaM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIMU Y IpaBIeHH s,

4.4.  BecTu nepenucKy o BOpOCcaM, BXOAAIIMM B KOMIIETEHLIHIO Yrpasnenus,

4.5. BHOCHTH TPENNIOKEHHs MO COBEPIICHCTBOBAHHIO (GopM M MeTOH0B paboThl
Ynpasienwus.

4.6. llonydate mocrynatomme B DHUHYHUBEPCUTET [OKYMEHTBl ¥  HHbIE
HH(OPMALMOHHBIC MaTEPHANBI TI0 CBOEMY TPODUIIO JIEATENBHOCTH 1Sl O3HAKOMJIEHHS,

CHCTEMATH3HPOBAHHOTO yYeTa U UCITOJIL30BAHUA B paGOTe.
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4.7. Tlonp30BaThCs KOMIBIOTEPHON, MHOXHMTEIBHOH W WMHOM OpPITeXHUKOH,
CpeACTBaMH HHPOPMAaLUMOHHOH HHpacTpyKTypsl DHHYHHBEPCHUTETA, CpeACcTBaMH CBS3H, a
TaK)X€ HWHBIMH MaTepHalbHBIMH pecypcamH, HMeromumucs B OHHYyHHMBEpCHTETE,

HEOOXOIMMBIMH IS A€ATENIBHOCTH Y TIPaBJIEHHS.

5. OTBETCTBEHHOCTh

5.1 OrBercTBeHHOCTh 3a paboTy VYmpaBieHWs HeceT HauyanbHMK YTIpaBlIeHHs,
AEHCTBYIOLINH B COOTBETCTBUH C JaHHBIM [10J10)Ke€HHEM U AODKHOCTHOM MHCTPYKLIHEH.

5.2. PaboTHMKM  VYmnpaBieHHST HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a KadyecTBO W
CBOEBPEMEHHOCTb UCMIOJIHEHHS BO3JIOXKEHHBIX Ha HUX TPYIOBbIX QYHKLHH B COOTBETCTBHH

C JODKHOCTHBIMH MHCTPYKLHAMH.
6. B3auMOOTHOIEHHS-C APYTMMHU MOApPa3IeIeHUSIMH
Ynpasiienne B3aHMONEHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH MOJpa3/ieleHHAMHU

DUHYHHBEPCUTETA B paMKax 3a1a4 H QyHKLUHH, BO3JIOKEHHBIX HacTosAIMM [looxkeHneM.

HauansHuk

OrnepallMOHHO-aHATUTHYECKOTO YIPaBJIECHHUS O.A. JlutBuHOBa




