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№
п/п

Этапы практики по выполнению программы практики
и индивидуального задания

Продолжительность 
каждого этапа практики 

(количество дней)
1 2 3

Организационно-подготовительный этап
1 Инструктаж по охране труда (вводный и на рабочем

месте),  инструктаж  по  технике  безопасности;
знакомство  с  правила  внутреннего  трудового
распорядка на базе  прохождения практики;  изучение
нормативного обеспечения базы практики

1

Основной этап
1 Изучение возможных проектов в Отделе по работе с

инвестиционными проектами ООО «Финансы»
1

2 Изучение  текущих  проектов  в  Отделе  по  работе  с
инвестиционными проектами ООО «Финансы»

1

3 Изучение  взаимодействия  подразделений  компании
ООО «Финансы»

2

4 Изучение  компаний,  которые  входят  в  структуру
ООО «Финансы»

3

5 Изучение  нормативно-правовой  документации
компании по работе с инвестиционными проектами

2

2



6 Изучение  и  составление  документации  по
инвестиционным проектам

5

7 Организация  и  сопровождение  заявок  по
инвестиционным проектам компании

13

8 Составление и контроль за основной документацией
по инвестиционным проектам

4

9 Согласование  документации  по  текущим
инвестиционным  проектам  с  подразделениями
компании:  юридический отдел,  финансовый отдел и
т.д.

6

10 Контроль  за  осуществлением  расчетов  по  текущим
инвестиционным проектам компании 

6

11 Согласование  юридических  договоров  по
инвестиционным проектам

5

Заключительный этап
1 Подготовка и представление отчетной документации 

по практике
2

Руководитель практики
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Руководитель практики
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                                                                                             (подпись)                             (И.О. Фамилия)
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№
п/п

Содержание индивидуального задания и планируемые результаты

1 2
Содержание индивидуального задания

1.
Изучить текущие проекты Отдела по работе с инвестиционными проектами ООО
«Финансы»

2. Проанализировать операции с инвестиционными проектами компании

3. 
Познакомиться  с  механизмом  организации  и  сопровождения  инвестиционных
проектов, их особенностями

Планируемые результаты
1. Приобрести практический опыт в организации и сопровождении инвестиционных

проектов различного уровня
2. Овладеть  знаниями  механизмов  организации  и  сопровождения  инвестиционных

проектов, особенностей оформления документации

Руководитель практики
от Кафедры                                                   ____________          М.И. Смирнова
                                                                                            (подпись)                               (И.О, фамилия)

Задание принял студент                                   
     ____________                 И.И. Иванов

                                                                                             (подпись)                                (И.О, фамилия)

СОГЛАСОВАНО

Руководитель практики от 
Профильной организации                               ____________           П.П. Петров
                                                                                                         (подпись)                                 (И.О. Фамилия)
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Должность, фамилия, имя, отчество руководителя практики от профильной 

организации: начальник отдела по работе с инвестиционными проектами 

Петров Петр Петрович

УЧЕТ ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЫ

Дата Наименование
структурного

подразделения
профильной
организации

Краткое содержание 
работы студента

Отметка 
о выполнении

работы
(выполнено/

не выполнено)
1 2 3 4

14.10.2024
Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Инструктаж  по  охране  труда
(вводный  и  на  рабочем  месте),
инструктаж  по  технике
безопасности;  знакомство  с
правила  внутреннего  трудового
распорядка  на  базе  прохождения
практики;  изучение  нормативного
обеспечения базы практики

Выполнено

15.10.2024
Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Изучение  возможных  проектов  в
Отделе  по  работе  с
инвестиционными проектами ООО
«Финансы»

Выполнено

16.10.2024
Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Изучение  текущих  проектов  в
Отделе  по  работе  с
инвестиционными проектами ООО
«Финансы»

Выполнено

17.10.2024 -
18.10.2024

Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Изучение  взаимодействия
подразделений  компании  ООО
«Финансы»

Выполнено

21.10.2024 -
23.10.2024

Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Изучение  компаний,  которые
входят  в  структуру  ООО
«Финансы»

Выполнено

24.10.2024 -
25.10.2024

Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Изучение  нормативно-правовой
документации компании по работе
с инвестиционными проектами

Выполнено

28.10.2024 -
01.11.2024

Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Изучение  и  составление
документации по инвестиционным
проектам

Выполнено

02.11.2024 -
20.11.2024

Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Организация  и  сопровождение
заявок  по  инвестиционным
проектам компании

Выполнено

21.11.2024 -
26.11.2024

Отдел по работе с
инвестиционными

Составление  и  контроль  за
основной  документацией  по

Выполнено
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проектами инвестиционным проектам

27.11.2024 -
04.12.2024

Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Согласование  документации  по
текущим  инвестиционным
проектам  с  подразделениями
компании:  юридический  отдел,
финансовый отдел и т.д.

Выполнено

05.12.2024 -
12.12.2024

Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Контроль  за  осуществлением
расчетов  по  текущим
инвестиционным  проектам
компании 

Выполнено

13.12.2024 -
19.12.2024

Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Согласование  юридических
договоров  по  инвестиционным
проектам

Выполнено

20.12.2024,
23.12.2024

Отдел по работе с
инвестиционными

проектами

Подготовка  и  представление
отчетной  документации  по
практике

Выполнено

Руководитель практики от
профильной организации        ____________                        П.П. Петров
                                                                              (подпись)                                                   (И.О. Фамилия)  

                                                                                               

7



ОТЗЫВ 
о прохождении практики

Студент Иванов Иван Иванович
Институт открытого образования

проходил производственную практику

в период с «14» октября 2024 г. по «23» декабря 2024 г.   

в Обществе с ограниченной ответственностью «Финансы», отдел по работе с
инвестиционными проектами

В период прохождения практики Иванову Ивану Ивановичу
поручалось решение следующих задач:
1. Изучение основных документов, регулирующих деятельность компании в
сфере инвестиционного проектирования.
2. Изучение проектов, сопровождением и организацией которых занимается
Отдел по работе с инвестиционными проектами. 
3. Знакомство с механизмом организации и сопровождения инвестиционных
проектов, их особенностями. 
4.  Подготовка и согласование документации по текущим инвестиционным
проектам компании.
5. Осуществление контроля за расчетами инвестиционных проектов. 
6. Согласование юридических договоров по инвестиционным проектам.

В  период  прохождения  практики  студент  проявил  себя  ответственным  и
дисциплинированным  специалистом,  проявляющим  интерес  к  будущей
деятельности.  В период практики активно применял знания, полученные в
ходе обучения в университете. 
Результаты  работы  студента:  Иванов  Иван  изучил  нормативно-правовую
базу, которой руководствуется компания ООО «Финансы» при организации
работы  в  сфере  инвестиционного  проектирования,  овладел  навыками
взаимодействия  со  структурными  подразделениями  компании  в  целях
качественного  погружения  в  процесс  сопровождения  инвестиционных
проектов,  изучил  механизм  сопровождения  инвестиционных  проектов
разного  уровня,  сформировал  компетенцию  в  сфере  юридического
сопровождения контрактов. 

Считаю,  что  по  итогам  практики  студент  может  быть  допущен  к  защите
отчета по практике.

Начальник отдела по работе 
с финансовыми проектами                      ______________           П.П. Петров
                                                                                                         (подпись)                            (И.О. Фамилия)

«23» декабря 2024 г.
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